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1 Premessa

1.1 Come accedere ai servizi di certificazione e verifica
1.1.1 Sito Inall

Il pri mo passo da compiere e | a c owwnmikitssi one al S i
Da qui , per accedere ai servi zi del |l NEnte erogat
JAccedi ai servi zi onl inei

bkt — ©

ISTITUTO ATTVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

bel : il

Video-racconti di vita e di rinascita nella nuova campagna di
comunicazione ispirata a un progetto della pagina Facebook
istituzionale

» LAVORATORE » DATORE DI LAVORO > CONSULENTE » OPERATORI DELLA SANITA > PATRONATI £ CAF ALTRI UTENTI

IONE E SICUREZZA @ ASSICURAZIONE b PRESTAZIONI é RICERCA E TECNOLOGIA

Figura 1

1.1.2 Login

Si accede quindi alla pagina nella quale & necessario inserire i dati del login: Nome utente
(oppure il codice fiscale della persona fisica ) e Password.

INaL e m

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENT] COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

Home > Accedi ai Servizi Online
Accedi ai servizi online

> Reglstrazione

» accedl tramite CNS

> accedl con credenziall INPS ACCEDI Al SERVIZI ONLINE
* accedi con Spid

> Recupero credenziall d'accesso Nome utznte
> Servizl attiv e di futura attivazione

> Obblighl per gll utent! del servizl online T

ACCEDI

hal dimenticato la password?

Figura 2
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1.1.3 My Home

Confermati idati immessi, appare la My Homejc on |
Autente &

ai qual. I

Ne l
tato

servi zi
suddi

enco dei

abilii ad acceder e,

INQIL

TITUTE NAZGNALE PR LASCURMZIONE
‘CONTRO Gl NFORTUN SULLAVORD

ISTITUTO

ATTIMITA

Benvenuto/ah

> Abllitazionl Settore Navigazione
> Agenda AppUNTEMENT Sedl

* Autoliquidszione

* Certificazione e Verifica

> Comunicazion!

* Consultazione

* Customer Satisfaction

» Denunce

» DUrconLine

* Fascicolo Aziende

> Gestlone Azlenda

Gestione Utente

> Incentil alle Imprese

> Incentivl per la sicurezza
» Libro Unico

» pagorA

ATTI E DOCUMENTI

Datore di lavoro

COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

# MyHome & Agenda @5 Messagsi W Pratiche

Cerca il codice della sede competente Inail
Inserisci il CAP della zona di interesse

Es: 00100

ULTIME UNITA PRODUTTIVE

Denominazione w Indirizzo =

Messun risultato

Figura 3

Per acceder
voce JCIVA.

e

all Nappl i awdei MdCeaxd odrercea &leirddarcaejs e

ISTITUTO ATTIVITA

Benvenuto/a FOLCO BELLABARBA | Datore di lavoro

Abilitazioni Settore Navigazione

Agenda Appuntamenti Sedi

Autoliquidazione

Certificazione e Verifica

» CIVA

Comunicazioni

Consultazione

Customer Satisfaction

ATTI E DOCUMENTI

COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI

B Pratiche

# My Home [ Agenda Messaggi

Cerca il codice della sede competente Inail
Inserisci il CAP della zona diinteresse

CERCA SEDE

Es: 00100

Figura 4
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2.1

2 Le figure abilitate ad accedere ai servizi CIVA

| servizi di Certificazione e Verifica sono accessibili ai seguenti gruppi di utenti:

V Rappresentanti legali di a ziende e loro delegati dei settori Industria, Artigianato,
Servizi e Pubbliche Amministrazioni titolari di specifico rapporto assicurativo con

I'lstituto (gestione IASPA);
Comandanti di aziende del settore navigazione;
Intermediari del datore di lavoro e propri dele  gati;

Utenti con credenziali dispositive ;
Utenti MIUR.

Rappresentanti legali di aziende e loro delegati

<K<K KL<

| datori di lavoro della gestione industria, artigianato, servizi potranno accedere

Datori di lavoro di struttura di Pubblica Amministrazione e loro delegati;

a CIVA

con le credenziali gia in loro possesso, secondo le consuete modalita previste per gli altri

servi zi tel emati ci del | ANUdstituto.

| profili abilitati sono:

V Legale Rappresentante dell ANazienda;

V Delegato ai servizi ;
V Consulenti per le attrezzature e impiant i (nuova figura) .

Il nuovo g r u p Eansulénti per le attrezzature e impianti j € delegato a operare su CIVA

dal Legale Rappresentante delladitaodal | AAmmi ni strator e

2.1.1 Rappresentantelegale del | Aazi enda

del |l e utenz

Il rappresentante legale di a ziende, che accede ai servizi online , deve preliminarmente
scegliere il profilo (Legale Rappresentante) e la ditta per cui vuole operare. Tutte le
operazioni e le pratiche presentate su CIVA faranno riferimento alla ditta selezionata.

l N t\ l l Cerca nel portale

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home > Scelta profilo
Scelta Profilo

Per poter proseguire Iz navigazione, selezionare un ruolo

)  Legale rappresentants Codice Ditta - 183052

O Legale rappresentante Codice Ditza : 1090C

() Utente con credenziali dispositive

CONFERMA

MENU RAPIDO AREE TEMATICHE CONTATTI LINK DI SERVIZIO

Moduli & modedl Open Data Comtact center Privacy

Figura 5
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2.1.2 Delegato ai servizi

Anche il delegato ai servizi , accedendo ai servizi CIVA,deve preliminarmente scegliere il
profilo con cui vuole accedere (Delegato ai servizi) e la ditta per cui vuole operare. Tutte le
operazioni e le pratiche presenta te su CIVA faranno riferimento alla ditta selezionata.

Home > Scelta profilo

Scelta Profilo

Per poter orozeguice Iz navigazione, selezionars Un ruolo

(O Commercialista / esperto contabile «codice Provincia : P
Numero iscrizione
Data Com. a Dir_Prov.
Provincia di comunicazione

O Consulente del Lavoro Old Albo : Ragic
Numero iscri_
Data Com. a Dir Prov. dei L

(O Delegato ai servizi Codice Ditta : 194166
(O Delegato ai servizi Codice Ditta : 40130¢
(8} Delegato ai servizi Codice Ditta : 10020

Figura 6

2.1.3 Consulente per le attrezzature e impianti

Il consulente per le attrezzature e impianti accedendo ai servizi online deve

preliminarmente scegliere il profilo (Consu lente per le attrezzature e impianti) e la ditta
per cui vuole operare (Utente Padre). Tutte le operazioni e le pratiche presentate su CIVA

faranno riferimento alla ditta selezionata.

Come detto gia in precedenza, questa nuova figura pud essere abilitata d al
rappresentante legale odal | Aammi ni strat or e ddeelllleN agdiardozbea di gi t
consuete modalita previste per | a delega dell e abilitazioni .

INQ\IL Q

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home > Sceka profils

Scelta Profilo

©  Consulenti per le attrezzature e impianti Delegante - FOLCO - |
Utente "padre” - 1839

) Consulenti per le attrezzature & impianti Delegante - FC
Utente “padre

O Legale rappresentant=. Codice Ditta - 19575047 - £

O  Tributaristi, revisori e altri professionisti per imprese senza Albo : Consulenti tributari
dipendents Numero iscrizione :
Data Com. a Dir.Prov. del .

©  Utents con credengiali dispositive

CONFERMA

Figura 7
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2.1.3.1 Gestione delle deleghe per un Consulente per le attrezzature e i  mpianti

La delega come Consulente per le attrezzature e impianti permette al delegato di

accedere agli applicativi Emissioni Acustiche e CIVA per conto dellAzienda. L Aacca s s o
portale INAIL utilizzando questo profilo impedisce invece al delegato | A assocad altri

applicativi, abilitati ad esempio al legale rappresentante, per la gestione del Premio
assicurativo INAIL. Tutte le persone abilitate per una determinata azienda, sia nel profilo

Consulente per le attrezzature e impianti sia negli altri profil i, accedono a tutti i dati

del | Aa p pstorcicear¢latiw alle domande in corso. Le azioni sulle domande in corso

possono essere fatte da una qualsiasi delle persone abiltate al | Aapplicati
indipendentemente da chi ha inserito la domanda.

ATTENZIONE: il profilo di Consulente per le attrezzature e impianti € in comune agli

applicativi CIVA ed Emissioni Acustiche. In altre parole, la delega ad una persona

permettera a questa di accedere a tutti i dati del |l ANazsehdAapplicati
JCertifie\edicaopCl Vajatutti idati del | Namsiudddappld Emias $ vone
Acustichej

Le figure abilitate a gestire le deleghe per un Consulente per le attrezzature e impianti
sono:
V Legale Rappresentante
V Amministratore delle Utenze Digitali (non abilitatoal | Naatédapplicativo)

E possibile delegare esclusivamente persone fisiche.

Prerequisito : per poter delegare una persona fisica come Consulente per le attrezzature

e impianti, qu e st A udeve iessae gia in possesso delle credenziali dispositive o aver

avuto accesso al portale INAIL con SPID.

Per poter delegare un Consulente per le attrezzature e impianti, una delle figure indicate

sopra deve accedere al portale INAIL e, dopo essersi autenticato, andare su My Home,
cliccare sulla voce di menu 3 g e st u toenreé¢ sgcessivamente su 3 g e s t uteota &

p r o f Quéstajsezione permette di gestire in autonomia i profili collegatial | Aazi enda.
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> Agenda Appuntamenti Sedi La mia homepage

> Autoliquidazione
Benvenuto nella tua homepage Inail da ques

» Certificazione e Verifica Faq, scaricare la modulistica necessaria ed 1

> Co&Si gestre i tuoi dati
» Comunicazioni MANUALI OPERATIVI
> Consultazione Accedi allelenco dei manuali operativi

supporto all'utilizzo del servizi online. »
> Denunce

> Durc On Line

~

Fascicolo Aziende

» |Gestione Utente

» |Gestione utenti e profili |

» Visualizza Intermediari

v

Incentivi alle Imprese
> Libro Unico

> Modulo PD-DA1

Figura 8

Una volta en trati nel la consol e di profilazione, si dovr a cliccaresu3 Gest i sci§ che
di amministrare le utenze delegate.

ISTITUTO ATTIVITA ATTIE DOCUMENTI COMUNICAZIONE SUPPORTC SERVIZI PER TE

Beovenuio/a

Home

|m |egale rappresentante

Report abilitazioni

Visualizza tato delle abilitazioni attraverso i link “Report abilitazioni®

Figura 9

Al l Ainterno del Isiadovra clcaare SuGEmdulent ec pet le attrezzature e
impianti z CIVA.
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Gestis) » Consulente per le attrezzature & Impianti - CIVA
Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA
™ Legale rappresentante

Gesusa Codice fiscale & Agpiung Consulente per le attrezzature & (mpianti

Ameministratore ttenze digitall

Comang

Navigatione & Nessit St presenits

Consulente per le attrezzature e
Impiantl - CIVA

Datore di lavors

Delegato ai serviz

Report abilitazionl

Figura 10

Nella pagina successiva occorre inserire il cod ice fiscale del consulente e cliccare su
JAggiungi Consul ente per |l e attrezzature e i mpia

Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA

Codice fiscale: YYYYYYYYYYYYYYY & Aggiungi Consulente per le attrezzature e impianti
I\

O Nessun dato presente

Figura 11

Successivamente v erra richiesto d i confermare | Aazione.

Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA

Codice Niscale: YYYYYYYYYYYYYYY

I A Procedere 7

PROCED! ANNULLA

&

Figura 12

Alla conferma del | A a il bistema in serira il huovo soggetto nella lista dei consulenti
abilitati mandando il messaggio JAbilitazione ri
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s x
¥ Abilitazione rilasciata

Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA
Codice fiscale: & Aggiungl Consulente per le sttrezzature & implanti

Lista consulenti par le attrezzature e impianti - CIVA

Codice fiscale Nome Cognome

YYYYYYYYYYYYYY YYYYYYY YYYYYYYYY @ Flimina

Figura 13

L Aserimento della deleg a verra bloccata dal sistema nel caso di non possesso delle
credenzialidispo siti ve da par edeleghtwol | Aut ent

v lutente indicato non & in possesso di credenziali dispositive

Le ricordiama che per consentire |'abiitazione del soggetto, quastiultimo deve essere in possessc di credenziali dispasitive, che
POSSONO essere richiests alternativaments:

* I via telematica attraverse lapposito applicative onfing “Richiedi credenziall dispositive” disponibile accedendo alla paging di
registrazione def portale, al seguente percorso: wawviinallit/ACCEDI Al SERVIZI ONLINE / Registrazione/Utente con credenziali dispasitive

- accedendo al servizi online Inall con CNS, Pin Inps o credenaiali Spid

* presso le sedi territoriall Inail, presentando fapposita modulistica pubblicata sul portale e copia fronte retro di un documento di identitiy
valido

Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA
Codice fiscate: YYYYYYYYYYYYYYY & Agglungl Consulente per le attrezzature e impianti

O Nessun dato prasante

Figura 14

Per rimuovere una delega € suf ficiente ent r &onsulentkt uper IeGe st i sc
attrezzature e impianti  z C 4 V, Agsizionarsi sul codice fiscale del soggetto che si vuole
rimuovereecli ccar e sy ordgeHiportatoingllafig ura seguente.

Gestione abilitazione Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA
™ | egale rappresentante
Gestisel Codice fiscale: | & Agplung! Corsulents per le sttrezzature e implant
Amministratore utenze digitati

Comaidant! del Settore

Navigazione Lista consulenti per le attrezzature e impianti - CIVA
Consulente per le attrezzature 2 Codice fiscale Nome Cognome
Impiant] - CIVA

Delegato ai servizi

Report abilitazion|

y Datore di lavoro YYYYYYYYYYYYYYY YYYYVYyyyy YYYYYYYYYYY I @ Eimina I

Figura 15
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2.2

2.3

Aziende del settore navigazione
| datori di lavoro del settore navigazione titolari di P .A.N. e i loro delegat i potranno
accedere con le credenziali gia in loro possesso secondo le consuete modalita previste

per gli altri servizi telematici dell AUstii
dl profilo abil it at Comareante leNSettoe dlavigaziona . CY V A
2.2.1 Comandante del settore n  avigazione

Il comandante del settore navigazione accedendo ai servizi online deve preliminarmente
scegliere il profilo (Comandante del settore nav igazione) e la ditta per cui vuole operare
(Utente Padre). Tutte le operazioni e le pratiche presentate su CIV A faranno riferimento
alla ditta selezionata.

Cerca nel portale

ISTITUTO

ATTIVITA

ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home > Scelta profilo.

Scelta Profilo

Per potar proszguire Is navigazione. selazionare un ruole

() Comandanti ded Settore Navigazione Delegante : Gic

Utente ‘padre’ - &

(O Datore di lavoro Codice Ditta: 40071 1%

() Gestione Contratti - Fornitore

CONFERMA

Figura 16

Datori di lavoro di amministrazioni in gestione conto stato
Per le Pubbliche Amministrazioni non titolari di P .A.T. & previsto che accedano a CIVA con
il profilo di JdDatore di lavoro di struttura P.A. in Gestione Conto Stato .

tut o.

Il gruppo di profili denominato  P.A. in Gestione Conto Statgprevede i seguenti quattro
i vel li di ut enze, al fine di garantire |l a massi
diverse amm inistrazioni:
V un primo livello obbligatorio, denominato ~ Amministratore Centrale Profili/Strutture
P.A. in Gestione Conto Statp vi ene assegnato dall AUNAUL al

di attribuire a tale incaricato la gestione (inserimento, modifica e ca  ncellazione)
dei dati relativi alle strutture e dei dati anagrafici dei datori di lavoro responsabili
di struttura;

V un secondo livello facoltativo, denominato

Amministratore Raggruppamento di

Strutture P.A. in Gestione Conto Stato,p u 0

essere

Amminsttatore d a |

centrale qualora si renda necessario decentrare la gestione delle utenz e di un
determinato insieme di datori di lavoro facenti parte del predetto
raggruppamento di strutture, precedentemente definito;
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V un terzo livello obbligatorio, denomina to Datore di lavoro di struttura P.A. in
Gestione Conto Statq corrispondente al soggetto designato quale responsabile
della gestione delle pratiche CIVA ;

V un quarto livello opzionale, denominato Consulenti per le attrezzature e impianti
in Conto Stato, cor rispondente al soggetto delegato quale gestore delle pratiche
CIVA.

Il primo ed il secondo l'ivell o di utenze, nell ANambito
complesse, sono funzionali alla creazione delle utenze di terzo e quarto livello, le sole
abilitat e alla gestione delle pratiche.

Per le strutture della Pubblica Amministrazione, non titolari di P.A.T., appartenenti al
Ministero dell'istruzione, dell'universita e della ricerca (MIUR), in attesa dello sviluppo di

funzionalita in identitd federata con 4 NAUL , e previsto I Ainvio tral
competenza della modulistica vi gente. In alternativa possono avvalersi di tecnici e
consulenti secondo quanto descritto nei paragrafi Jdntermediari } e JCittadini con

credenziali dispositive i.
2.3.1 Datore d ilavoro o delegato di struttura P.A. in Gestione Conto

Il datore di lavoro di struttura P.A. in gestione conto accedendo ai servizi online deve
preliminarmente scegliere | Aamministrazione per
le operazionieleprati che presentate su CUYVA faranno rife
selezionata.

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PERTE SUPPORTO ESCI

Home > Scekta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruolo

(O Delegato Datore di Lavero di Struttura P_A_in Gestione Conto

CONFERMA

Figura 17

2.3.2 Consulente per le attrezzature e impianti in Conto Stato

Il Consulente per le attrezzature e impianti in Conto Stato (delegato secondo le ist  ruzioni

presentii nel paragrafo J3Consul enatcedendoea sevia attr e
online deve preliminarmente scegliere | Aammini s
Padre). Tutte le operazioni e le pratiche presentate su CIVA faranno rifer imento

all Aammini strazione selezionat a.
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2.4

Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruolo

Consulenti per le attrezzature e impianti in Delegante :
Conto Stato Struttura :
(O Delegato Datore di Lavoro di Struttura PA. in Utente 'padre’ ;
Gestione Conto Struttura :

CONFERMA

Figura 18

Intermediari

Gli intermediari in possesso di delega conferita dal datore di lavoro  , accedendo ai servizi

del |l Napplicazione J3CUVAj} hanno | a tepcleshanndin| i t a

delega.

Inoltre , possono operare anche per conto di:
Vv datore di lavoro agricolo;

VvV datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti o con polizze

private;
VvV amministratori di condominio;
Vv  privati cittadini.

l N “ l L Cerca nel portale

ISTITUTO ATTMVITA ATTI E DOCUMENT COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home : Scefta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire Ia navigazione, selezionare un rulo

(O Consulente del Lavoro Old Albo : Consulenti del
Numero iscrizione : 2
Data Com. a Dir Prov. ae:

(O Consulents del lavoro codice Provincia - ALESSANDRIA
Numero iscrizione :

C  Datore dilavoro

(O Delegaw ai servizi Codice Ditta : 45
O Legale rappresentante Codice Ditta -
CONFERMA

Figura 19
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2.4.1 Istruzioni per operare sul le ditte in delega

Accedendo a CIVA gli intermediari avranno a disposizione la lista delle deleghe attive.

INQIL

STITLITD MATCMALE PER LASSICLIAZIONE
CONTRD Gl INFORTUN SUL LAFORD

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCl

Benvenoss LAURA Consulente #® MyHome & Agenda @ Messaggi W Pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste Selezionare la ditta in delega

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Codice ditta Ragione sociale
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

» Selezione delega

» Prestazioni in convenzione

5 deleghe in totale Deleghe per pagina | 10w

1
Codice ditta Ragione sociaiz Selezions
860 &=
10020 3
48000410 &

Figura 20

Per operar e sul | a speci fica pubd tsdlezionarenla ditta | e g a I
direttamente dalla lista oppure ricercarla nell a corrispondente sezione, utilizzando i filtri
JCodice Dittaj e 3IRagione Soci al ej

INQIL

STITUTO NAZONALE PR LASSCUBAZION
CONTRD Gl INFORTLN UL LAVORG

ISTITUTO ATTIVITA ATTIEDOCUMENT COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO EsCl

Benvenuto/s LAURA Consulente & MyHome @ Agenda @5 Messagg W Pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste Selezionare la ditta in delega

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere ~
Codice ditta Ragione sociale

869

~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressione
> Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega

> Prestazioni in convenzione
1 deleghe in totale

Deleghe per pagina | 10 w
1
Codice dittu Ragione sociai= Selezions

869 Alfa & Beta =

Figura 21

A scelta effettuata . il sistema sblocca le funzioni e permette al | Ai nt er medi ari o d
per conto della ditta.
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ISTITUTO ATTIVITA ATTIEDOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO EsCI

Benvenuto/s LAURA BOBBIES]| Consulerte # MyHome & Agenda @u Messagzi W Pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

» Ricerca richieste DELEGA SELEZIONATA

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevaments Caodice ditta Ragione sociale

~ Apparecchi A Pressione 865 BABBO LORENZO

» Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

*» Selezione delega

» Prestazioni in convenzione

Selezionare la ditta in delega

Codice ditta Ragione sociale

869

Figura 22

2.4.2 Istruzioni per operare su soggetti senza rapporto assicurativo
INAIL

Come detto in precedenza gli intermediarip  0ssono operare anche per conto di:

Vv datore di lavoro agricolo;

VvV datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti o con polizze

private;

VvV amministratori di condominio;

Vv  privati cittadini.
Le istruzioni per operare su questi soggetti sono riportate nel paragrafo successivo
JCittadiadermnbninali di spositive} e a queste si puo
| A\uni cfa cauaalmmessa per questo profilo e quella di

AGGIUNGI DELEGHE
Qualifica Caodice fiscale del proprietario da prendere in delega
Soggetio delegato ~
VERIFICA SOGGETTO
Figura 23

Cittadini con credenziali dispositive
Per gli utenti che accedono con i | profil o di JCittadini con
CIVA possono essere utilizzati esclusivamente dai seguenti soggetti:
V datore di lavoro agricolo;
V datore di lavoro privato di lavoratori assicurati presso altri enti o con polizze
privat e;
V amministratori di condominio;
V progettisti e installatori di impianti di riscaldamento e impianti elettrici ;
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V Riparatore z Manutentore di impianti a pressione;
V Installatori di serbatoi GPL,
V privati cittadini.

Per accedere ai servizi CIVA i soggetti di cui sopra devono necessariamente essere in
possesso delle credenziali dispositive ottenute attraverso una delle seguenti modalita:

V Effettuando | NAaccesso con credenzial:. SPUD, (
Pin INPS;

V Attraverso I N\ a@ pRichiedia trédenaiali dispbsitive, disponibile
seguendo il percorso YHome > Accedi ai servi :
credenzial i di spositive, che consent e | Ai nvio d
abilitazione YUt ent it ioem arnddemreeinalei adil sap ccsoip
un documento d'identita in corso di validita. L'INAIL, effettuate le necessarie
verifiche, procede all Ainvio dell EBCcredenzi al

V Presso le sedi territoriali INAIL presentando l'apposi to modulo di richiesta
abilitazione WYBUtent.i con credenzi al:] di spos
fronteretro di un documento d'identit & in corso di validita. Il modulo di richiesta &

di sponibile seguendo il percor so uienti mavi gaz
Modul i e model | i > Al tri modul i > Abilitazior
Per | Naccesso ri servato a questo gruppo, € nec
Password come dati del login; quindi ,occorre selezionare il profilo

di spositivei

l N t\ l L Cerca nel portale E

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home »Sceha profila

Scelta Profilo

Per poter prosaguire la navigazione, selezionars un ruolo

) Consulente del lavoro codice Provincia : BRESCIA

MNumera iscrizione - 1352
O Subdelegati consulent del lavoro Utente ‘padre”: ELISABETTA
(3 Utente con credenziali dispositive

MENU RAPIDO AREE TEMATICHE CONTATTI LINK DI SERVIZIO

Figura 24

2.5.1 Istruzioni per operare su soggetti senza rapporto assicurativo
INAIL

Al cittadino con credenziali dispositive che accede a CIVA, viene presentata la seguente
pagina:
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CIVA- Certificazione e Verifica CIVA- GERTIFICAZIONE € VERIFICA IMPIANTI E APPARECCH
Impianti e Apparecchi .
i ia Seleziona delega - CIVA

PERCHE' DEVO SELEZIONARE UNA DELEGA?

RICERCA DELEGHE

Codice fiscale del propretanc

Nota: Utilizzare sempre il codice fiscale @ non Ia partita IVA (ove non coincidano).

Per codice fiscalé del “prop siintends il fi impianto, tranne nel caso di impianti di dalla
persona fisica proprietaria dello stesso.

Figura 25

Il menu a sinistra con i servizi CIVA compare solo nel momento in cui si seleziona una
delega.

GIVA - Certificazione e Verifica A~ GERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPAR
Impianti e arecchi
C Apr Seleziona delega - CIVA

» Homepage
» Ricerca ichieste

» Richiesie in bozza
> Pagament] da effettuaie. SOGGETTO PER IL QUALE SI STA OPERANDO
» Pagament cumulativ
» Comunicazioni noa lette Codice fiscale

~ Apparecchi A Fressione X0O0OCOROBONOCON
» Selezione delega
» Gestione delega

PERCHE' DEVO SELEZIONARE UNA DELEGA?

RICERCA DELEGHE

Cadice fiscale del proprietario

pre il noniap (ove

Per cadice fiscale del “proprietario” si intende il codice fiscale della ditta tranne nel casa di impianti di riscaldamenta in cui il codice fiscale potrebbe essere quelio della

persona fisica proprietara dello 3tes30.

Figura 26

2.5.1.1 La sezione ricerca deleghe

Nell a sezione JRUCERCA DELEGHE}] | N\utente deve i
ha in delega e su cui vuole operare.

Unserendo il codice fiscale e <cliccando il t as
deleghe gia attive relativa al codice fiscale digitato.
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RICERCA DELEGHE

Codice fiscale del proprietario

200000C

Nota: Utilizzare sempre il codice fiscale e non la partita IVA (ove nen coincidano).

Per codice fiscale del "proprietario" si intende il codice fiscale della ditta proprietaria dell'attrezzatura/dell'impianto, tranne nel ¢aso di impianti di riscaldamento in cui il codice fiscale potrebbe essere quello della
persona fisica proprietaria dello stesso.

PULISCI CERCA

DELEGHE GIAATTIVE PER IL CODICE FISCALE INDICATO

4 deleghe in totale

e cre—— “ T
@ OXRRIKIKNENK OO00(

Riparatore - Manutentore di

14/09/2022 14:38 Nessuna
apparecchiimpianti a pressione

KKK Installatere/Progettista delegato per gli

@® JO0O0CEO0000CNKKX - 16/04/2021 15:37 Nessuna
impianti di riscaldamento

® ORI Soggetto delegato 01/06/2022 14:33 Nessuna
Installatore/Progettista delegat I

® XXX X000000¢ nsaiatorslogetista aelegaoPEral 1610412021 16:27 Nessuna

impianti elettrici

AGGIUNGI DELEGA

Figura 27

Per operare sulla delega occorre cli ccare sull Aocchio della col onn
i nviat o i | Sipuépracedgrgnelta gektione delle pratch¢g e vi ene attivato
dei servizi disponibili.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZION FICA IMPIANTI E AP
Impianti e Apparecchi
P pe Homepage - CIVA

> Ricerca richieste
> Richieste in bozza
> Comunicazioni non lette > " N—— .
i puo procedere nella gestione delle pratiche
> Pagamenti da effettuare O & =
~ Impianto Di Riscaldamento
> Selezione delega
& DELEGA SELEZIONATA
> Prestazioni in convenzione
Codice fiscale Codice cliente
BEOREEREXENXENKK BRRRXX

Ragione sociale

Figura 28

Se il codice fiscale del soggetto digitato non € presente tra | e deleghe
credenziali dispositive nella nuova sezione comparira il messaggio JNessuna delega
presente
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RICERCA DELEGHE

Codice fiscale del proprietario
JOOOOOCOGOOOBNK

Nota: Utilizzare sempre il codice fiscale ¢ non la partita IVA (ove non coincidano).

Per codice fiscale del "proprietario” si intende il codice fiscale della ditta proprietaria dell'attrezzatura/dell'impianto, tranne nel caso di impianti di riscaldamento in cui il codice fiscale potrebbe essere quello della
persona fisica proprietaria dello stesso.

PULISC CERCA

DELEGHE GIA ATTIVE PER IL CODICE FISCALE INDICATO

Nessuna delega presente
AGGIUNGI DELEGA

Figura 29

2.5.1.2 Lasezione aggiun tadiuna delega

LAutente con credenzi ahgere uha sypvwasdeléga v deve prena
cercare | e deleghe tramite |l a sezione apposita

r

giaattivejdeve premere il pul sante 3Aggiungi del egai

In questa nuova sezione occorre inserire le informazioni relative allag ual i f i ca

aggiu

del

AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare Ia «qualifica» con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione di una nuova delega.
Qualifica

Selezionare. v
Per procedere indicare |a tipologia di presa in carico e cliccare sul pulsanie "Aggiungi e seleziona delega”

Tipologia di presa in carico

Condivisa v

LULIVEFN AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

Figura 30

Nell Ai nserimento della qualifica dell Autente

le seguenti:

0 Rappresentante legale;

Proprietario;

Amministratore di condominio;

Installatore /Proge ttista delegato per gli impianti di riscaldamento  ;
Installatore/Progettista delegato per gli impianti  elettrici ;

Riparatore z Manutentore di impianti a pressione;

Installatore serbatoi GPL;

Soggetto delegato (¢ un qualsiasi soggetto diverso dalle altre fi gure precedenti
autorizzato ad operare su CIVA).

|t et S e S ot e et
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AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare la «qualifica» con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla ereazione di una nuova delega.

Qualifica

‘ Selezionare.. v ‘

Rappresentante Legale
Proprietario

Amministratore di condominio
Soggetio delegato

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento
Installatore/Progettista delegato per gli impianti elettrici

Riparatore - Manutentore di apparecchi/impianti a pressione CEEINEIES e
Installatore di serbatoi GPL AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

Figura 31

Al caricamento di questa sezione il sistema verifica che il soggetto digitato non abbia un

rapporto assicurativo attivo oppure che il codice fiscale appartenga ad una pu bblica

ammini strazione con un rapporto as seiqagindircaitai vo der
le qualifiche che il soggetto puo effettivamente  selezionare .

Per i soggetti con qualifica di JRAPPRESENTAN
JAMMUNUSTRATORE NBDI®O} CONDQGNMGBGtema presenta un nuovoc
PRESA UN CARUCOj ESChUSIVA appure €ONDEVISA.

AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare la «qualifica» con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione di una nuova delega.
Qualifica

Rappresentante Legale v
Per procedere indicare la tipologia di presa in carico e cliccare sul pulsante "Aggiungi € seleziona delega”

Tipologia di presa in carico

‘CDHGWISa V‘

E

Figura 32

Una presa in carico J3CONDUVYUSAj presuppone <che
soggetto in questo ne vengano mantenut e; al contrario, I a
revoca tutte | e deleghe presenti sul soggetto ad
con qualifica d IINSTAIDATORFCRAR @GE TTU STA} (per i mp
riscaldamento e impianti elettrici e serbatoi GPL) e RIPARATOREz MANUTENTORE di

impiantia pressione | a ti pol ogi a di presa in carico sara s

motiv 0 la combo -box relativa non viene visualizzata. Inoltre in presenza di una delega
esclusiva a queste due qualifiche non viene permesso di prendere in carico il soggetto.

Effettuata la scelta della tipologia (per i casi previsti), per prendere in carico il soggetto,
occorre cl i cAGGIUBGIE BELEZONADELEBGA e accettare | a 3DUC
DIRES®ONSABUYLUTAA;
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@ Attenzione! 03/02/2022 11:21 Nessuna

& L'utente proseguendo, si assume tutte le responsabilita civili e penali derivanti rbatoi GPL 06/06/2022 15:32 Nessuna

dall'attribuzione indebita delle pratiche del soggetto selezionato. Si desidera
AGGIUNGI DELEGA

proseguire con |'operazione?

-

AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare la «qualifica» con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione
di una nuova delega.

Qualifica

Rappresentante Legale v
Per procedere indicare la tipologia di presa in carico e cliccare sul pulsante "Aggiungi e seleziona delega”

Tipologia di presa in carico

Condivisa v

ANNULLA :> AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

Figura 33

Effettuata | a J3JPRESA UN CARU @Q@gggettoicestate preasmmi at o
carico. Si puo procedere nella gestione delle pratich¢ e v i ene vmesuudeilsérviziz at o
disponibili

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

Homepage - CIVA

» Homepage

» Ricerca richieste
» Richieste in bozza
Pagamenti da effettuare

» Pagament cumuativ
» Comunicazioni non lette SOGGETTO PER IL QUALE SI STA OPERANDO
« hscenson E Wontacarichi Da Cantiere

v Sollevamento Codice fiscale

Appareochl A Pressione XHOOKKKINOCKNHNK
« Impianto DI Riscaldamento

« Implantl Di Messa A Terra E Protezicne
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega
» Gestione delega

NON SONO PRESENTI MESSAGGI AGLI UTENTI CIVA

Figura 34

Nel caso in cui il codice fiscale inserito dovesse appartenere ad un soggetto gia presente
nell e del eghvei edred |iAuvtieantt ce Soggettonggasndeleggy i o: 3
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

X Soggetto gia in delega

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

KHIHANHMAIKKINEX KN

Figura 35

2.5.2 lIstruzioni per operare su soggetti con rapporto assicurativo INAIL e
in conto stato (solo utenti con qualifica di INSTALLATORE /
PROGETTISTA RIPARATORE - MANUTENTORE)

Il cittadino con credenziali dispositive con qualifica  di

V Installatore/progettista delegato per g li impianti di riscaldamento;

V Installatore/progettista delegato per gli impianti elettrici;

V Riparatore z Manutentore diimpianti a pressione

V Installatore serbatoi GPL;
(di seguito indicati per brevita | NSTALLATORE/ PROGETTISTA/ RIPARATORE -
MANUTENTORB pu0 operare anche su soggetti che hanno un rapporto assicurativo INAIL
oppure che hanno un rapporto in Conto Stato (Pubbliche amministrazioni).

2.5.2.1 La sezione ricerca deleghe

La selezione delle deleghe tramite | a sezione
descritto in precedenza.

2.5.2.2 La sezione aggiungi deleghe

LAaggiunta del |l e del eghe tr AGGIUNGA DI INASDEREGA N e dJugual e a
guanto descritto in precedenza.

Al caricamento di questa sezione il sistema verifica che il soggetto digitat o abbia un

rapporto assicurativo attivo oppure che il codice fiscale appartenga ad una pubblica

ammini strazione con un rapporto as seiqagindircaitai vo der
le qualifiche che il soggetto puo effettivamente selezionare

Una volta caricata la s ezione dove bisogna selezionare la qualifica, | A ut edovraeinserire
obbligatoriamente il CODICE CLIENTE che il datore di lavoro gli ha fornito.
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AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare la «qualifica» con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione
di una nuova delega.

Qualifica Codice cliente

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento v

Per procedere inserire il Codice cliente e cliccare sul pulsante "Aggiungi e seleziona delega"

ANNULLA AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

Figura 36

Un caso di rapporto assicurativo i ficativo dellad o

struttura della pubblica amministrazione.

AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare la «qualificas con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione di una nuova delega.

Qualifica Id struttura PA

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento v

Per procedere inserire I struttura PA e cliccare sul pulsante "Aggiungi € seleziona delega”

ANNULLA AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

Figura 37

Una volta inserito il CODICE CLIENTE o il CODICE DELLA PUBBLICAMMINISTRAZIONE
premendoiltasto { AGGYUUNGU E [EEHGAZ WONM e pr esent aGNk
DY RESPONSABUYLUYUTAA} che bisogna accettare.

Attenzione!
DELEGHE GIA ATTIVE PER IL COD

L'utente proseguendo, si assume tutte le responsabilita civili e penali derivanti

dallattribuziene indebita delle pratiche del soggetio selezionato. Si desidera
proseguire con l'operazione? AGGIUNGI DELEGA
"

Nessuna delega presente

AGGIUNTA DI UNA DELEGA

Nota: Selezionare Ia «qualificas con cui si vuole operare, inserire gli eventuali altri dati richiesti e cliccare su prendi in carico per procedere alla creazione di una nuova delega.

Qualifica Codice cliente

Installatore/Progettista delegato per gli impianti di riscaldamento v 312323231

Per procedere inserire il Codice cliente e cliccare sul pulsante "Aggiungi e seleziona delega”

ANNULLA @ AGGIUNGI E SELEZIONA DELEGA

Figura 38

stat

a 3D

Ef fettuata | a 3JPRESA UN CARUCOI|soggetteenstato pressinal i z z a

carico. Si puo procedere nella gestione delle pratichg e v i e n etoivmers wdeilsérniziz a

disponibili .
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi
P P Homepage - CIVA

> Ricerca richieste

> Richieste in bozza
> Comunicazioni non lette

+ llsoggetto & stato preso in carico. Si pud procedere nella gestione delle pratiche

> Pagamenti da effettuare
~ Impianto Di Riscaldamento
> Selezione delega

DELEGA SELEZIONATA
> Prestazioni in convenzione

Codice fiscale

Figura 39

Nel caso in cui il CODICE CLIENTE/ID STRUTTURA inserito dovesse essere errato oppure
cessato viene inviato il messaggio: 3Non & possi
ci ente/ UD struttura e errato/cessatoj e viene i m

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

X Non e possibile prendere in carico il soggetto perché I'|D struttura PA & errato/cessato

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

XHFDORRRR I XIBOCOEK

Figura 40

Nel caso in cui il CODICE CLIENTE/ID STRUTTURA inserito dovesse appartenere ad un
soggetto gia presente nell e dnedessaphice del | Autent e
JSoggetto gia in delegq .

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Homepage - CIVA

X Soggetto gia in delega

DELEGA SELEZIONATA

Codice fiscale

KHIHANHMAIKKINEX KN

Figura 41
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2.6

253 Ul teriori I struzi oni p e rINSTALLAT@REt e con (
PROGETTISTA RIPARATORE - MANUTENTORE
2.5.3.1 Settore su cui si pud operare

Un INSTALLATORE PROGETTISTA PER GLI IMPNY1 DI RISCALDAMENTOpuO operare
solo su pratiche appartenenti al settore RISCALDAMENTO.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi
Homepage - CIVA

Ricerca richieste
Richieste in bozza
Comunicazioni non lette DELEGA SELEZIONATA
Pagamenti da effettuare
Impianto Di Riscaldamento

Codice fiscale
Selezione delega

v wlldllv v v v

Prestazioni in convenzione

Figura 42

Lo stesso di s cIBNSTALWLATOREIPROGRTEISTAIPER GLI IMPIANBLETTRICI
che pud operare solo su pratiche appartenenti al settore IMPIANTI DI TERRA e
PROTEZIONE DA SCARICHE ATMOSFERICHEentre un RIPARATORE - MANUTENTORECi
impianti a pressione puo operare solo su pratiche appartenenti al settore PRESSIONE

2.5.3.2 Pratiche su cui si puo operare

INUNSTAL L/ RRGBEHISTA PE GLI IMPIANTIDI RISCALDAMENTOQlI AU NSTALLATORE
PROGETTISTA PER GLI IMPIANTI ELETTR&AI RIPARATORE MANUTENTOREDI IMPIANTI

A PRESSIONEpossono operare solo su pratiche inserite da  essi stessi. Per operare su

pratiche inserire da altro utente oppure presentate prima del rilascio in esercizio

del | Nappl i cadorevoi chliveAder e | a visualizzazione d
competenza che provvedera ad aggiornare il codice fiscale del PROGETTISTA /
INSTALLATORE / RIPARATORE - MANUTENTORE tramite la funzi one 3JAGGYORN
UNSTALLATORE}]

2.5.4 Anagrafica del soggetto senza rapporto assicurativo

Quando viene richiesta una prestazione CIVA occorre valorizzare sempre la sezione
anagrafica del soggetto richiedente. Normalmente le informazioni vengono prelevate dal

ser vi zi o UNAOQL di Janagrafica wunificatai e pres

| N\utente debba f aperealcumissbgyetti.senzh uapgoréovassieurativo puo

accadere che | AUNAYUL non €& in possesso doeal | e inf

cittadino con credenziali dispositve | Ai nser i ment o di questi dat.i
Utenti MIUR

Nel 2022 e stata attivata la convenzione INAIL -MIUR che permette ai dirigenti di

autenticarsi con il MIUR e fare poi le pratiche in CIVA a nome della loro scuola. Per

operare devono fare | ANaccesso a CUVAn potatlerda MIER),s 0 i |
seguendo | a voce JAdend@Bementzii FMNAKlgazdo sunde U NAUL
essa, € possibile entrare nell'applicazione in cui verra mostrato il profilo con il quale
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l'utente collegato sta accedendo ai Servizi Federazione INAIL, insieme alle informazioni
che saranno inviate a INAIL per l'accesso in Identita federata. Per avviare l'accesso al
servizio, & sufficiente fare clic su "ACCEDI AL SERVIZIO" e si verra reindirizzati al portale

INAIL.
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3 Quali richieste di verifica possono essere presentate
su CIVA

Le richieste di verifica che possono essere presentate su CIVA sono descritte di seguito.
Per tutte quelle prest azi oni non presenti nell ANel enco, I
richiesta, tramite PEC,al | AU. O. T. di competenza

3.1 Settore: Sollevamento
Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
V Immatricolazione ;

Prima Verifica Peri odica;
Riconoscimento Idoneita Per Ponte Sollevatore
Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Ponte Sollevatore
Denuncia Apparecchi Non Censit i;
Demolizione Apparecchio ;
Comunicazione Di Spostamento Apparecchio ;
Prestazioni su macchine non marcate CE :

o Collaudo Per Verifica Di Omologazione ;

o Collaudo Per Verifica Di Omologazione Con Approvazione Progetto Singolo

3.2 Settore: Ascensori e Montacarichi da Cantiere
Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
V Immatricolazione ;
Prima Verifica Periodica ;
Denuncia Ascensori Non Censiti ;
Demolizione Apparecchio ;
Comunicazione Di Spostamento Apparecchio ;
Comunicazione Di Disi nstallazione Apparecchio .

3.3 Settore: Apparecchi A Pressione
Per questo settore possono essere presentate le seguenti  richieste di verifica:
Verifica Di Messa In Servizio ;
Verifica E Dichiarazione Di Messa In Servizio (richiesta Contestuale) ;
Dichiarazione Di Messa In Servizio ;
Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5 Dm 329/04 Comma B,c,d ;
Prima Verifica Periodica ;
Richiesta Di Riparazione ;
Denuncia Apparecchi Non Censiti ;
Demolizione Apparecchio ;
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchio ;
Costruzione Mem brature Di Ricambio .

3.4 Settore: Impianto di Riscaldamento
Per questo settore possono essere presentate le seguentir ichieste di verifica:
Approvazione Progetto (dm 01 -12-75);
Verifica Primo Impianto Di Riscaldamento (dm 01 -12-75);
Prima Verifica Periodica ;
Denuncia Impianto Non Censito ;
Demolizione Impianto .

<K<K <LK<K<LK LKL

< << <K<<LKKL

<K<K <K<K KLKKLK KL

<< <K<<KKL
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3.5

3.6

Settore: Impianti di Messa a Terra E Protezione per Scariche

Atmosferiche

Per questo settore possono essere presentate le seguenti richieste di verifica:
Denuncia Di Impianti Di Messa A Terra ;

Denuncia D i Impianti Per Scariche Atmosferiche ;

Denuncia Impianto Non Censito ;

Comunicazione Modifiche Sostanziali (art.8 DPR462/01);
Cessazione Dell'esercizio Dell'impianto (art.8 DPR462/01);
Comunicazione Organismo Abilitato (art. 7 -bis DPR462/01);
Demolizione Impianto ;

Richiedi Matricola Per Impianti Denunciati ;

Richiedi Matricola Per Impiant i In Luogo Con Pericolo Esplosi one.

Richieste comuni a tutti i settori
Oltre alle richieste dirichiedereiifsegeeati seniizis tche,sond Aut ent
comuni a tutti i settori:
Richiesta documentazione varia ;
Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;
Voltura Per Cession e Impianto/apparecchio;
Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche .

<K<K <LK<LK<KKKLK KL

< << L
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4.1

4 | servizi del settore sollevamento

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore sollevamento sono i seguenti:
Immatricolazione ;
Prima Verifica Periodica ;
Riconoscimento Idone ith Per Ponte Sollevatore ;
Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Ponte Sollevatore
Denuncia Apparecchi Non Censiti ;
Demolizione Apparecchio ;
Comunicazione Di Spostamento Apparecchio ;
Richiesta documentazione varia;
Voltura Per Acquisizione Impianto/appare cchio;
Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;
Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche.
Prestazioni su macchine non marcate CE :
o Collaudo Per Verifica Di Omologazione ;
0 Collaudo Per Verifica Di Omologazione Con Approvazione Progetto Singolo.

Come presentare una richiesta di immatricolazione

KKK LK LK LK KLK KKK LK KL

4.1.1 Selezione del settore, prestazione e apparecchio

Per immatricolare apparecchi appartenenti ai set  tori ascensori e montacarichi da cantiere
e sollevamento , occorre selezionare preliminarmente il settore |, allA a pugardella tendina

occorre scegliere Il a voce 3Ummatricolazioneij

ETITUTE: RAZIGHALE Pk LASS.CURAZIONE
'CNTRG Gl INFORI LN SUL LAVORGD

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO EsCl

Benvenuro/sANDREA . .|| Datore di lavaro # MyHome & Agenda Messsggi W Pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste

[~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere |

> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica

> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

~ Sollevamento
> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica

> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Iorecventn Del Tecnicn

Figura 43

Nel I a pagina appaiono due sezioni: 3JNuova

Cliccando sulla seconda sezione si accede alle pratiche gia presentate pe r il settore e la

prestazione scelta. Unvece cliccando su J3Nuova

effettuare una nuova richiesta di immatricolazione.
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STITUITD NATIGNALE PER LASSICLBAZIONE
CONTRO. Gl INFERTUN SUL LAVORD

ATTIVITA

ISTITUTO ATTI E DOCUMENT]

Benvenuto/s ANDREA .~ | Datore di lavoro

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

* Ricerca richieste
-~ Ascensori E Maontacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

* Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

> Riconescimente Idoneita Apparecchio

> Riconoscimento Idoneits Prototipo

COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

CIVA - CERTIHCAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

Non sona state ancera inaltrate richieste di prestazione

# My Home

Prestazioni inoltrate

& Agenda

B Messaggi

& Pratiche

Figura 44

Cliccando su nuova prestazione viene presentata la lista d egli apparecchi per cui €
one.

possibiler i chi eder e |

Benvenuto/s ANDREA | Darore di lavoro

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste

Asceo=n Klgoracarichi Da Cantiere
v Sollevamento
> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica

v

Richiesta Documentazione Varia

v

Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

v

Riconoscimento Idoneita Apparecchio

w

Riconoscimento Idoneita Prototipo

<

Prestazioni su macchine non marcate
CE

w Apparecchi A Pressione

* Impianto Termico

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Prestazioni in convenzione

Figura 45

Ai mmatri col

CIVA - CERTIFICAZIONE E VI

1CA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

APPARECCHIO

Autogru

Carrelli semoventi a braccio telescopico fisso

Carrelli semoventi a braccio telescopico rotativo

Carro raccogli frutte

Gru & bandiera

(Gru & cavalletio

Gru a cavalletto per l'edilizia

Gru 3 derrik

Gru & mensols

Gru & ponte

Gru & portale

(Gru & struttura limitats < = 2000 kg con movimento di traslazione mo
(Gru & structura limitats < = 2000 kg senza movimento di traslazione motor
(Gru & struttura limitats > 2000 kg

Gru 5 tarre

Gru non codificata

Gru non codificata fisse

Gru non codificata mobile

Gru non codificata trasferibile

(Gru su autocaro

Idroestratiore

Piattaforme di lavoro autosollevanti su colanne

Ponte mobile sviluppabile su carro ad azionamento manuale

Ponte mobile sviluppabile su carro ad azionamento Motorizzato

Ponte sospeso - tipo legge:
Ponte sospeso - tipo pesante

az

# MyHome

Prestazioni inoltrate

& Agenda

B Messaggi

| Pratiche

Occorre sceglierne uno e cliccare su Jnoltra § .
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

. ) .
HERTE (EMEE (Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica
> Richiesta Documentazione Varia

> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

> Riconoscimenta Idoneita Apparecchio

> Riconoscimenta Idoneita Prototipo

~ Prestazioni su macchine non marcate

~ Apparecchi A Pressione
~ Impianto Termico

 Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

» Prestazioni in convenzione

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricalazione

Apparecchio
-

Prestazioni inoltrate

INOLTRA

Figura 46

Viene presentata | a
immatricolazione.

pagina per llativie &l @naticandd n t

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a torre

Gruppo

Apparecchi di sollevamento materiali non azionati a mano ed idrc

Prestazioni inoltrate

Sottogruppo

Apparecchi trasferibili di sollevamento materiali di portata superio

Figura 47

4.1.2 Quali informazioni inserire nella pratica d
Prima di inoltrare una pratica occorre inserire una serie di informazioni

presentate in specifiche sezio ni:
V Documenti da allegare;

Ammatricolazione

che vengono

V Proprietario;

V Costruttore;

V Installatore;

V Ubicazione dell ANAapparecchi o;
V Dati tecnici dell Napparecchi o.

o
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4.1.2.1 Sezione documenti da allegare

Quasi tutte le pratiche presentate su CIVA richiedono di allegare obbligatoriamente alcuni
docu menti specifici.

DOCUMENTI DAALLEGARE ~

(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

x SCEGLIIL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 48

La lista dei documenti richiesti € visualizzabile espandendo la tendina riportata su
JDocumenti da all egarei

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

Copia dichiarazione conformita CE
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti € documenti
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

* Nome del documento da allegare

Figura 49

Come allegare i documenti

Possono essere allegati al massimo 4 file PFD e/o P7M (file con firma digitale), ciascuno di
questi file non puod superare la dimensione di 5MB.

Per allegare un documento occorre scegliere il fle PDFoP7/Mpr emendo i | bottone
il filej

Impianto/apparecchio
> Voltura Per Cessione
e DOCUMENTI DA ALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informaziani)
> Denuncia Apparecchi Non Censiti
> Foditese VaETmaee Copia dichiarazione conformita CE
Apparecchi/pratiche Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta per I'annullamento della marca da bollo. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti e docun(
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DABOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA
> Cor e Di
XL
. x ALLEGA DOCUMENTO
~ « 001_.. » 2015-allegati fittizi v 9] A Search 2015-allegati fittizi I
tale di 20MB
New folder =- m 0
~ Name Date modified
ccess )
op P @ al.pdf 14/07/2017 14:
@3 aaal.pdf 22/01/2019 17:
loads * N
@ b1.pdf 14/07/2017 14:
ents * -
. @ c1 pdf 14/07/2017 14: Codice fiscale Partita iva
es 5 . X .
o U Cantiere 1firmato.p7m 26/06/2019 10: 80208450587
allegati fitizi @ d1.pdf 14/07/2017 14:
m e1.pdf 14/07/2017 14:
Figura 50
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DOCUMENTI DAALLEGARE ~
(cliccare sulla freccia per magagiori informazioni)

Copia dichiarazione conformita CE
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietéa per I'annullamento della marca da bello. Il modulo & disponibile sul sito dell'INAIL al seguente percorso: Home > Atti e documenti
> Moduli e modelli > Ricerca e Tecnologia > APPOSIZIONE DELLA MARCA DA BOLLO SUI MODULI DI RICHIESTA

* Nome del documento da allegare

aaal.pdf X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

Figura 51

Fino a che non vi en ellaéstafde documenti allegdti & possibilet r o, n
effettuare la cancellazione del file inserito

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

X SCEGLIIL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

DOCUMENTI ALLEGATI
]

“ Protocollo Elimina Download “m

15/06/2020

aaal pdf Documentazione tecnica 1125
it Documentazione tecnica IS
11:25
fil i Documentazione tecnica : ?/32/2020
Figura 52

4.1.2.2 Sezione proprietario

Nella sezione pr opri et ari o, s e | N\utente e gi a registr
presentate in automatico | e informazioni i n poss
inserirle manualmente.

In ogni caso vanno sempre inserite le informazioni su indirizzo PEC e telefono che sono

obbligatorie , la mail secondaria & opzionale, comunque, se impostata, tutte le malil
verranno spedite anche alla mail secondaria, che puo essere una PEC o un MAIL normale ;

ATTENZIONE: particolare cura deve essere riservatalqugld | Ai nse
obbligatoria)) che costituisce un elemento essenziale p

pratica. Infatti tutte le comunicazioni inerenti ai momenti cardine dello svolgimento

della pratic a (emissione della matricola, richiesta di documentazione integrativa,

assegnazione del tecnico,ecc.) verranno i nvi aforaito.al | Ai ndiri zzo

Qui ndi |l Ni ndirizzo PECI dguel esbéAdueenguel vaool e c¢ch
comunicazioni relative a | iterdell a pratica; inoltre & molto importante assicurarsi che

la casella di posta certificata inserita sia corretta e che il nuovo indirizzo , in caso di

modifica dell o stesso o del soggetto che segue la pratica , venga comunicat oal | AUOT di

competenza i n modo sollecito.
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Come dettool t re all Aindirizzo PEC | Autente puodo inse
(opzionale) a cui verranno inviate le stesse comunicazioni inviate al precedente
indirizzo.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva

* Ragione sociale

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune * Cap
v v v
" Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzionale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto

Figura 53

4.1.2.3 Costruttore

N

Questa sezione, che non e presente in alcune prestazioni specifiche, richiede
| Ninseri mento dei dati del costruttore dell ANappa

Sel a sede | egal e de édufficerate irserick d codice fiscale/Pattita Iva per

avere in automatico tutte le informazioni richieste (il programma acquisisce i dati dagli

archivi INAIL). Solo in caso di assenza del codice fiscale negliar c hi vi del Il ANUst i tu
inserire manualmente le informazioni richieste.
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COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Italia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico

* Provincia * Comune Cap

Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune . ~ Selezionare il cap ..~

Telefono

Figura 54

Seinvecel a sede | egal e de bctoae inkérite soto ladaziane & 1A mgones r 0
sociale.

COSTRUTTORE

Sede legale del soggetto

Estero v

* Nazione

Selezionare la nazione . -

* Ragione sociale

Figura 55

4.1.2.4 Installatore

Lasezione d el | Ai n schearlon éapresente in alcune prestazioni specifiche , richiede
| Ai nser i rhantot esesg dat i del costruttor e, gui ndi
modo.

IMPORTANTE: in generale per tutte le prestazioni in cui viene presentata la sezione
del Il ANinstallator e, s sente q pee sna aletermmata apparegchiatura ,
occorre inser ire i dati del proprietario.

4125 Ubi cazione dell Napparecchio

Un questa sezione occorre inser ichiogerktuisirichieder i zz o o
I ANi mmatricol azione. Sull a basesadalttai puovanail a Al
compe tenza.
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UBICAZIONE APPARECCHIO

Indirizzo Numero civico
Provincia Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v
Figura 56
4126 Dati tecnici dell Napparecchio

Un questa sezione occorre i

nserire

i
prestazione s

dat i tecni

informazio
€ present

richiest.i per ogni apparecchio e
documento.

DATI TECNICI APPARECCHIO

La macchina deve essere accompagnata da dichiarazione di

conformita CE

Data di costruzione Numero fabbrica/serie

=]
Modello Portata massima (Kg) @ Utilizzo
0 Selezionare .. v
Figura 57
4.1.2.7 Stampa in anteprima
Per facilitare Il Ninseri mento del | e
apparecchiature con mol ti componenti,
permette lo scarico su fi le PDF dei dati inseriti.
* Modello @ * Portata massima (Kg) @ * Utilizzo
0,00 Non selezionato v

STAMPA ANTEPRIMA

SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 58
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Cliente
Codice cliente 869 &)
Ragione sodale BABBO LORENZO A\ W
Codice fiscale BBBLNZ31M101634Q 2N
Partita iva 00000000000 2 »
Indirizzo VIA MEDIANA KM ,500 - B.GO S. MICHELE 5500 04100 LATINALT . & ¥
Pec
Telefono
Pubblica amministrazione No
Apparecchio
_Gruppo Apparecchi di sollevamento materiali non azionati
Sottogruppo Apparecchi fissi di sollevamento materiali di pol
Settore Sollevamento
o Argano e paranco fissi -
Ubicazione Apparecchio o~ ;
Indirizzo “v) M
Dettaglio tecnico ;\1
Dichiarazione di conformita CE__Si A\
Modello .\ \
Portata massima (Kg) 0,00 . =
Utilizzo e
Altre informazioni o n
Alegati i

&

S

Figura 59

LAinoltro della pratica

Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste e controlla  to quanto inserito per

trasmettere la pratica occorre premereiltast o Ji nol tr aj che si trova

dAinseri mento.

* Data di costruzione * Numero fabbrica/serie
&
* Modello @ * Portata massima (Kg) @ = Utilizzo
0,00 Non selezionato

STAMPA ANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA
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Figura 60

Se invece si vuole salvare in bozza i dati inseriti (parziali oppure completi) e rimandare
Il Ni noltro effettivo ad un momenbhsestsudSasviavdoaa:

una trattazione piu estesa si veda il relativo capitolo).

* Data di costruzione * Numero fabbrica/serie
i
* Modello @ * Portata massima (Kg) @ * Utilizzo
0,00 Non selezionato v
Figura 61
Un caso di dat i obbligatori mancanti, all Ainol tr

d A e r rSoeérverificdto un errore divalidazione, si prega di controllare i dati

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . .
Sollevamento - Immatricolazione

» e TEEE Gestione delle richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento

®  Sié verificato un errore di validazione, si prega di controllare i dati

> Immatricolazione

> Prima Verifica Periodica

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
> Richiesta Documentazione Varia
> Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico APPARECCHIO

Figura 62

In questo caso ogni campo obbligatorio non valorizzato verra evidenziato in rosso.
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DATI TECNICI APPARECCHIO

La macchina deve essere accompagnata da dichiarazione di
conformita CE

Data di costruzione Numero fabbrica/serie
Data costruzione: Il valore & MNumero fabbricalserie: | valore &
obbligatoria obbligatorio
Modello Portata massima (Kg) @ Utilizzo
| | 0 | | Selezionare .. v
Maodello: Il valore & obbligatorio Il valore specificato non & convertibile in un tipo Utilizzo: Il valore & obbligatorio

appropriato.

Figura 63

Unvece se |l e infor mazi ondellapraicaeerr@ioviatp daksistemad | | Ai n ol
messaggio J.a richiesta é stata inoltrata con codice identificativo ¥ Y Vj . .

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

« Larichiesta é stata inoftrata con codice identificativo 20190222.000002208.SIMM

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Figura 64

4.1.2.8 Laricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata pud essere scaricata dalla sez i on e JPrestazi
inoltratej dell Narea settore/ prestazione richies
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

1 elementi in totale

Dettaglio Ricevuta

Pratica inoltrata in

20181213.000001001.SIMM  AUTOGRU 13/12/2018 .
attesa assegnazZione
Figura 65
Inoltre pud essere scaricatan el | Aar ea 3 Ri omurenel dattagho ldella matioa i
all ANinterno della sezione JAI Il egatij

4.1.3 Lagestione della pratica da parte di INAIL

LA i aneministrativo delle pratiche d Ammatricolazione prevede i seguenti passaggi:

V Inoltro della pratica da parte del proprietario ( datore di lavoro );

V Assegnazione della pratica da partetivddel diret
V Presa in carico della pratica da parte dell Asg
\Y

Verifica della documentazione inoltrat a dal proprietario ( DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto , viene generata
la matricola ; la pratica € chiusa e viene inviata un a comunicazione E-

MAIL al proprietario per prendere visione della matricola emessa ;
o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
unAintegrazione di d oproprietario t eexel ioaltrare ¢ h e il

tramite le funzioni che verranno descritte d i seguito; il processo iterativo si
conclude nel momento in cui la documentazione  risulta conforme. Anche
in questo caso viene inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario
per prendere visione  delle richieste di documentazione integrativa.

Le pratiche dAmmatricolazione non prevedono il pagamento della prestazione

4.1.4 Visualizzazione della matricola

Per visualizzare | a matricola occorre accedere a
questo percorso:
V DalmenulateralediCIVA s el ezi onarec iResteeica r

V Nell a pagina di JRicerca richieste di presta
pratic he e cliccare sul tasto J3Cercai ;

V Dalla I|ista risultato occorre selezionare | a
della colonna 3dettaglioj
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> Ricerca richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione Identificativo Dala presentazione dal Data presentazione al
~ |mpianto Termico e =
~ |mpianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche Stato pratica
> Prestazioni in convenzione Tutt gl stati o
Settore Prestazione
Tutti | settor abilitati v Tutte le prestazioni ... v

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE

PULISCI CERCA

Stato Dettaglio = Ricevuta

ARGAND E Pratica
20190222.000002208.SIMM SOLLEVAMENTO Immatricolazione PARANCO fgiggw ;?gzta n
AR ) assegnazione
Figura 66
La matricola attribuita all ANapparecchi o pubo
pratica n e | campo 3Matricol aij
CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E AFPARECCHI
SOLLEVAMENTO - Immatricolazione
Dettaglio richiesta
DETTAGLIO RICHIESTA
Identificativo Tipo richiesta
20190222 000002208.SIMM SOLLEVAMENTO - Immatricolazione
Apparecchio Descrizione stato Data presentazione
ARGANO E PARANCO FISSI Pratica conclusa 22/02/2019
C.F. Ditta Codice cliente Ragione sociale
05903250487 18395269
Prestazione in regime di convenzione
No
IMatricola
2019/2/00001/PE
Figura 67
Oppure, in alternativa , occorre entrare nel | Aar e aa zJi coeansgleziomare la

comunicazione con oggetto 3Ummatricolazi oneij

€ S S ¢
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ELENCO COMUNICAZIONI

3 comunicagzioni in totale Comunicazioni per pagina | 10 w

SISTEMA Immatricolazione 22/02/2019 18:32 @ ]

SISTEMA Ricevuta inoltro pratica 22/102/2019 17:33 @&

SISTEMA Documentazione inolirata 22/02/201917:33 - <
Figura 68

Facendo il download del documento allegato alla comunicazione.

DOCUMENTI ALLEGATI

1 allegati in totale

20190222.000002208.SIMM_ATT_IMM_pdf Comunicazione 22/02/2019 00:00
Figura 69
Esiste una terza modalita di visualizzazione d ella matricola attribuita: occorre entrare
nella sezione JAllegati} del dett agldoammedi® | | a do
contrassegnato con il suffisso 3_ATT_UMM. pdf j

DOCUMENTI ALLEGATI

3 allegati in totale

Ricevuta inoltro

20190222 000002208, SIMM.pdf - 22/02/2019 00:00
richiesta
20190222.000002208.SIMM_ATT_IMM.paf Comunicazione  22/02/2019 00:00
at.pdr Documentazione ., 512013 00:00
tecnica
Figura 70
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4.2

Come presentare una richiesta di prima  verifica periodica

4.2.1 Selezione del settore, prestazione e apparecchio

Per presentare una richiesta di prima verifica periodica degli apparecchi/impianti relativi

ai settori: ascensori e montacarichi da cantiere, apparecchi a pressione, sollevamento e
riscaldamento occorre selezionare i | settore e |l a prestazione di :
cliccaresu3d nuova pr eessteglierelofA@pparecchi o come gia visto
immatricolazione.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPLANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . A
G - Sollevamento - Prima verifica periodica

» Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantisre

Gesfione dells richieste

~ Sollevamento

> Immatricolzzione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

| > Prima Verifica Periodica

are...
> Richiesta Documentazione Varia Argano e paranco fissi
Autogru
» Richiesta Prestazioni Varie Con Carrelli semoventi & braccio felescopico fisso
Intervenio Del Tecnico Carrelli ssmoventi & braccio telescopico rotative
Carro raccogli frutta
s Ril mento Idoneits App Gru a bandiera
Gru a cavalletto
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Gru a cavalletto per l'edilizia
Gru a derik
~ Prestazioni su macchine non marcate Gru a mensols
cE Gru a ponts
Gru a portale
Gru a siruttura limitata = = 2000 kg con movimento di i otorizzat:
~ Apparecchi A Pressione Gru a struttura limitata = = 2000 kg =snza movimento di traslazione moterizzate
+ Impianto Temico Gru a siruttura limitata = 2000 kg
Gru a forre
~ Impizanti Di Messa A Terra E Protezione Gru non codificata
Scariche Atmosferiche Gru non codificata fissa
L } Gru non codificata mobile
> Prestazioni in convenzions Gru non codificata trasferibile
Gru su autocamo
Idroestrattors:
Piattaforme di lavoro autoscllevanti su colonns
Ponts mobile sviluppabile su carmo &d azionamente manuale
Pointe mnhile svilunnzhile s canm =4 aricnamentn motorizzatn
Figura 71
4.2.2 Laselezionedella matri col a dell ANapparecchi o

Per richiedere una prima verifica periodica o0 ccorre possedere la matricola
del | Nappar ecclhd orhatmpii@amlitao.va digitata nell ANappos
le seguenti regole.

4.2.2.1 |l formato della matricola

Il formato della matricola & sempre AAAA/SIMATR/PR .

AAAA=anno in 4 cifre

S=codice(fascia) settore o cifra piu significativa di una matricola a 6 cifre. Sempre
numerico z 1 cifra

MATR: numero matricola di 5 cifre compresi gli O iniziali

PR=provincia (son o ammessi anche i va lori ML e EE)

---es. 2014/200654/RM diventa 2014/2/00654/RM

---es. 2013/700256/TR diventa 2013/7/00256/TR

S & sempre numerico e corrisponde dal 1997 in poi a:
1= Ascensori e montacarichi

2= apparecchi di sollevamento

3= apparecchi a press ione

4= impianti di riscaldamenti
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5= impianti di messa a terra e s.a.

7= apparecchi a pressione in regime PED
8= apparecchi a pressione (alcune tubazioni)
9= apparecchi a pressione (altre tubazioni)

Per gli anni antecedenti € 0 a meno che la matricola  originaria non sia composta da 6 cifre
es. 100356/ML del 1986 (anno libretto) che diventa 1986/1/00356/ML

.es. 378/RM del 1988 (anno libretto) che diventa 1988/0/00378/RM

.es. TN-I-3585 del 1980 (anno libretto) che diventa 1980/0/03585/TN

.es. RM-A-5877 del 1980 (anno libret to) che diventa 1980/0/05877/RM

.es. RM-B-5878 del 1980 (anno libretto) che diventa 1980/0/05878/RM

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Prima verifica periodica

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 72
Dopo aver inserito |l a matricola occorre premere
| Nesi t o dei istema.n $eri @ohtrblli nondeeidenziano alcuna problematica, viene
presentatoi | tasto 3Unoltra domandaiyi

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricala apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234 | INOLTRA DOMANDA |
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Figura 73

Al contrario se i controlli evidenziano situazioni che impediscano la presentazione della
domanda verra visual izzato un messaggio con il riscontro dei controlli sopra la tabella dei

dati di sintesi del |l NAapparecchio e non verra pre

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru ~

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I Apparecchio/Impianto diverso da quello selezionato. Verificare la corretiezza della matricola. I

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234
Figura 74
Le situazioni piu ricorrenti che impediscono la presentazione di una domanda
riguardano:
V LAapparecchi o non appartiene all A Autente <che
guesto caso occorre effettuare prima una voltura per acquisizione
del | ANap pzasivedadikeguio);
V L Aappar eancrhatrioola appartenente ad uten te non censito (questa
situazione si verifica quando in fase di migrazione dai vecchi archivi a quelli di
CIVA gl i el ement i presenti non sono stati
pratica/utent e; il richiedente per poter visualizzare le sue pratiche deve
preliminarmente  fare una richiesta di Jrichiest a di vi sua
apparecchi;/ pratichei
V LANapparecchio é& diverso da quell o selezionato
V Esiste una pratica ancora in corso (generalmente CIVA non permette di
presentare, per uno stesso apparecchio, una nuova domanda se la precedente
non € ancora conclusa).
Inoltre , pud capitare che la matricola inserita dal richiedente non sia registrata su CIVA, in
questa situazione occorre inserire la richiesta i n o0 g g et tiseriscicdmeanda per
apparecchi o non censit of. In questo caso n ell'inoltrare la richiesta di verifica, &€ necessario
allegare evidenza della correttezza della matricola inserita (per esempio comunicazione
ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola). In alternativa a questa procedura
e possibi | e presentare preliminarmente una domanda
censitij} e alla sua conclusione | a domanda di Pr
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Prima verifica periodica

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LAMATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nellinoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Figura 75

4.2.3 Quali informazioni inserire nella pratica di prima verifica periodica

Come visto per la richiesta di prestazione d Ammatricolazione anche per la p rima verifica
periodica occorre inserire una serie di informazioni  che vengono presentate in specifiche
sezioni:

V Documenti da allegare;

V Proprietario;
V Costruttore;
V Installatore;
V Ubicazione dell ANAapparecchi o;
V Dati tecnici dell Napparecchi o.
Queste informazioni sono presentate in automatico dal sistema ,se | Aapparecchi

censito negli archivi INAIL , altrimenti oc corre inserir le secondo le modalita gia viste per la
prestazione d Amm atricolazione.

In caso di presentazioni dei dati in automatico, | e sezioni relative al proprietario (con
| ANeccezi one detefonoceanmaipseconddEC), costruttore e dati tecnici non sono
modificabili , mentre nelle altre sezioni i dati proposti  sono modificabili.

Per la richiesta di prima verifica periodica & necessario valorizzare anche le sezioni:
V Scelta del Soggetto Abilitato;
V Unformazioni per |l a gestione dell AUva;
V  Indiri zzo di fatturazione;
V Indirizzo di spedizione.

4.2.3.1 Scelta del soggetto abi litato

Per |l e prime verifiche periodiche | AUNAUL puodo d
del | Napparmpercthamt o | A\utente dovra indicare obbli
gradi mento per | ANeventuale del ega.
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SOGGETTO ABILITATO

Provincia Soggetto abilitato
PESCARA v Selezionare ... v
Figura 76
Il sistema, in automatico, sulla base della provincia di ubicazione del |l Nappar,ecchi a

propone la lista dei Soggetti Abilitati per il gruppo e sottogruppo di appartenenza

del | Napparecchi o. LAut seolotsaggetioo vr a sel ezi onar e

SOGGETTO ABILITATO

Provincia Soggetto abilitato

PESCARA Selezionare ..

ECO EURCPEAN CERTIFYING ORGANIZATION 5.P.A. - PE
ELLISSE SRL - PE

E.T.C. EUROPEAN TECHNOLOGICAL CERTIFICATION S.R.L. - PE
AVAL SRL - PE

VERICERT S.R.L. - PE

V.5.G. DI CANGIULLI GIOVANNA & C. S.IN.C.- PE

RINA SERVICES S.P.A. -PE

ECO TECH - ENGINEERING E SERVIZI AMBIENTALI S.R.L. - PE
APICESR.L.-PE

BUREAU VERITAS ITALIAS.P.A. - PE

EM.Q.-DINSRL. -PE

ENPI.SRL.-PE

CEC - CONSORZIO EUROFEO CERTIFICAZIONE SOCIETA' CONSORTILE A RESPONY
ECI-ENTE DI CERTIFICAZIONE & ISPEZIOMNE S.P.A - PE

ENTE CERTIFICAZIONI SOCIETA' FER AZIONI - PE

ICEISTITUTO CERTIFICAZIONE EURCPEA S.P.A -PE

I.P_I. INGEGNERIA PER L'INDUSTRIA S.R.L. - PE

NORMATEMPO ITALIAS.R.L. -PE

TUVITALIASR.L. - PE

Figura 77

Nel caso non dovessero esserci per l a provincia

Abilitati per il gruppo/sottogruppo di appartenenza dello stesso, il sistema propone la
lista di tutte le province tra cui poter scegliere il sogge tto abilitato .

4.2.3.2 Destinatario della fattura

Nel | a sdegtihaanodattula j| A\ut ente deve scegliere se
un soggetto diverso dal proprietario oppure no.

DESTINATARIO FATTURA
* Soggetto diverso dal proprietario/cliente?

Selezionare un valore .. v

* Partita iva

Figura 78
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Se sceglie
relativa al proprietario destinatario della fattura.

Se sceglie 3SUj

Se la sede legale ¢ in Italia € sufficiente digitare il codice f

occorre

3 N Oj} neideve igserieesla sola iafermazione sulla partita IVA

riempire i campi rel

iscale: il sistema riempira in

automatico gli altri campi se il soggetto & presente negli archivi INAIL altrimenti bisognera

digitarli.

Inoltre occorre verificare sempre la correttezza della partita IVA

DESTINATARIO FATTURA
* Soggetto diverso dal proprietario/cliente?

Si )

* La sede legale & in ltalia?

Si v

* Codice fiscale

* Intestatario/Ragione sociale

* Indirizzo

* Provincia

Selezionare la provincia .. v

* Partita iva

* Comune

Selezionare il comune .. v

* Numero civico

*Cap

Selezionare il ¢v

Figura 79

Selasedelegalenoneé i n Ut ali a
1 Intestatario/Ragione Sociale;

Nazione;

Citta;

Indirizzo;

Zip code;

Partita IVA.

= =4 -4 -8

| Aledeguenti ieforrdagionie i nser i r

at

e
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DESTINATARIO FATTURA
* Soggetto diverso dal proprietario/cliente?

Si v

* La sede legale ¢ in Italia?

No v

* Intestatario/Ragione sociale

* Nazione * Citta
Selezionare la nazione .. v
* Indirizzo * Zip code
* Partita iva
Figura 80
4233 Unf ormazi oni per | aelatyed destimatare dal e |ld fattbra/ A
Le pratiche di pri ma veri fica periodica preve
del | ANi mporto della prestazione.
Un questa sezione | N\utente dovra inserire obbl

relative al DESTINATARIO DELLA FATTURA

INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA
* |l destinatario & una pubblica amministrazione?
No v

* Tipologia destinatario

Selezionare .. v

* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Selezionare ... v

Figura 81

Nel caso di Pubblica Amministrazione occorre inserire il codice IPA, il codice unico
del | Nufficio e ivobarad@@.i ce i dentificat
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INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* || destinatario & una pubblica amministrazione?

Si v

* Codice IPA * Codice univoco ufficio

* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Indicare il codice identificativo gara (CIG)

Figura 82

Mentre in caso di soggetto diverso dalla Pubblica A mministrazione occorre indicare a
seconda della tipologia del destinatario della fattura:

V il codice destinatario se si tratta soggetto in possesso di questo codice;

INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* Il destinatario @ una pubblica amministrazione?

No v
* Tipologia destinatario * Codice destinatario
Soggetto con codice destinatario v

* Disciplina 1. V.A. della prestazione: Regime ardinario

Si v

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Si v

Figura 83

V INi ndirizzo PEC uhedsd d\ soggeteorNON ah ip@sesso del codice
destinatario.
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INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* Il destinatario & una pubblica amministrazione?

No v
* Tipologia destinatario * Indirizzo pec registrato presso I'Agenzia delle Entrate

Soggetto con pec v

* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Si v

Figura 84

Nel caso di ditta estera e sufficiente selezionare la voce 3 E st daall@ gombo -box

JTi pologia destinatari oj

INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* |l destinatario & una pubblica amministrazione?

No v

* Tipologia destinatario

Estero v

* Disciplina |.V.A. della prestazione: Regime ordinario

Si v

* Il soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei pagamenti)?

Si v

Figura 85

Per tutti i soggetti € ob bligatorio segnalare la disciplina IVA a cui assoggettare la
prestazione.

Se il regime & quello ordinario occorre
combo-b o x , altri ment

lasciare la voce preimpostata a 3 S U i
occorre impostare

relagvh | a
3 NOj

assoggettabilita della prestazione. In questo caso occorre allegare un documento in
formato PDF che giustifichi il regime selezionato.

e
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INFORMAZIONI IVA PER IL DESTINATARIO FATTURA

* Il destinatario & una pubblica amministrazione?

No v
* Tipologia destinatario * Indirizzo pec registrato presso I'Agenzia delle Entrate
Soggetto con pec v
* Disciplina I.V.A. della prestazione: Regime ordinario * Indicare il regime di esenzione/non assoggettabilita
No v Selezionare ...
Selezionare ...
Si ricorda che in questo caso & obbligatorio allegare il documento giustificatiy Esente IVAart.10 DPR 633/72
della sezione “Documenti da allegare” della presente pagina. Non imponibile art.40 DPR 331/93

Esente VA art.71 DPR 633/72

Non imponibile VA art.41 L.427/93
Non imponibile VA art.8 DPR 633/72
Si Non imponibile VA art.9 DPR 633/72
Esente VA art.15 DPR 633/72

Non imponibile VA art.72 DPR 833/72
Fuori campo IVA art.4 DPR 633/72
Fuori campo IVA art.7ter DPR 633/72

* 1l soggetto obbligato & tenuto ad applicare lo split payment (scissione dei p

Figura 86

In ultimo per i soggetti diversi dalla Pubblica Amministrazione occorre indicare se il
soggetto e tenuto ad applicare la scissione dei pagamenti ( split payment).

La ricevuta della pratica inoltrata

L a ri cevut a del | a domanda i nviat a puo essere
i noltratedAidred ¢ rAiamesrat o
CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Immatricolazione
Gestione delle richieste
Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
1 elementi in totale -
20181213.000001001.5IMM  AUTOGRU 13/12/2018 Pratica\noltr’ata.in
attesa assegnazZione
Figura 87
Nel |l ANarea 3Ricerca r i wmenu kateraleedi CIMApappure aellavseziore d e |

allegati nel dettaglio della pratica
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Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Ricerca richieste di prestazione

~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione Identificativo Data presentazione dal Data presentazione al

= =]

~ Impianto Termico
~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione

Scariche Atmosferiche Stato pratica

> Prestazioni in convenzione .
Tutti gli stati ... v

Settore Prestazione

sollevamento v Immatricolazione v

PULISCI CERCA

ELENCO RICHIESTE DI PRESTAZIONE

Pratica
13/12/2018 inoltrata in
17:45:00 attesa

assegnazione

20181213.000001001.5IMM  SOLLEVAMENTO Immatricolazione AUTOGRU

Figura 88

4.2.4 La gestione della pratica da parte di INAIL

LA i taeministrativo delle pratiche di prima verifica periodica prevede i seguenti
passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Assegnazione della pratica da parte del direttoredell A. O. T. al |l Aammi ni str
V Presa in carico del anamintratvdé;i ca da parte del |l A
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto, viene assegnato
il tecnicoperlaveriica del | Nagparecchi o
o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
unAintegrazi one dal prdpdetatomdmaquestp cason \Bene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa ;
V Assegnazione del tecnico: la pratica pud essere assegnata a un tec nico INAIL

oppure delegata al Soggett o IiAlentranbit iacesd i ndi c
| Nhassegnazione del tecnico Vvi encemumoazionef i cat a
E-MAIL ;
V In caso di assegnazione al tecnico INAIL | Aappuntament o gdogra | a Vv
essereconcordato tramite |l e funzioni di 3Comuni
VA verifica conclusa verra emesso unquester bal e
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL ; in caso
di Js op o ad | usenza gwgtificato motivo e/ o I sospensi one con

al proprietario verra richiesto il pagamento di un importo per le spese sostenute
dal | AUstitut o;

V Calcolodell A\i mporto dell a prestazione e fatturazi
calcol ato | Ai mporto della prestazione; success
pagamento e la relativa fattura.

V. dn caso di del ega al Soggetto Abilitato | AU
del | ANi mporto del | a prestazionBPatpgr slexoldden.
di sposi zioni del | Aarduesto &énto Ddr& Botifiétb /ak 0 0 8 ;
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4.3

proprietario tramite comunicazione E -MAIL. Tutte le altre attivita di verifica
dovranno essere concordate con il soggetto abilitato indicato.

Come presentare una ri chiesta di riconoscimento idoneita
ponte sollevatore per autoveicoli

Questa richiesta deve essere effettuata solo per gli apparecchi destinati alle officine

autorizzate alla revisione di veicoli. Riferimenti normativi: D.P.R. n. 495/1992, decreto del

Ministero delle Infrast rutture e dei Trasporti e della navigazione n. 628/1996, decreto
Direttoriale (D.D.) prot. R.D. 202 del 21 maggio 2013 del Ministero delle Infrastrutture e

dei Trasporti Direzione Generale per la Motorizzazione.

Per presentare una rich iesta di riconoscimento idoneita per ponte sollevatore per
autoveicoli occorre selezionare | Aomoni ma voce
settore sollevamento.

CIVA - Ceriificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi 2 . 2 e
L L Sollevamento - Riconoscimento idoneita ponte sollevatore

» (e TE T Gestione delle richieste
- Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneit Prototipo Apparscchio
Ponti sollevatori per autoveicoli ~

> Richiesta Documentazione Varia

" miapparscch

Figura 89
431 Le informazioni richiestiema per | Ainoltro
Pe r inoltrare una pratica di Jriconoscimento
autoveicoli} occorre valorizzare | e seguenti sez

V Documenti da allegare;

V  Proprietario/Cliente;

V Costruttore;

V Ubicazione apparecchio;

V Dati tecnici dell ANapparecchi o.

4.3.2 lter della domanda

LAi t er del l e pratiche di Jriconoscimento idonei!f
prevede i seguenti passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Assegnazione della pratica da parte del direttoredell AN. O. T. al |l Aammi ni str
V Presa in carico della pratica da parte dell Aasg
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue | Aiter setoiosedudo, quanto descri
0o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
unAintegrazione di document azi onweneal pr oy
inviata una comunicazione E -MAIL al proprietario per prend ere
visione delle richieste di documentazione inte grativa;
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4.4

V 72LANassegnazi one al tecnico UNAUL -MAIle alr a com
proprietario ; | NAappuntamento per |l a verifica verra
di 3Comunicazionej (si veda di seguito);

V. A verifica conclusa, Ver rta(positm@regatvo),uquesioer bal e
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E -MAIL ; in caso
di integrazione dell Ai mporto della prestazio
per sospensione d ella verifica verra emesso un nuovo titolo di paga mento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato;

V. Prima della conclusione della pratica viene ¢
| Nevento viene notificaté&MAalUl. proprietari o cor
Come presentare una richiesta di riconoscimento idoneita

prototipo

Questa richiesta deve essere effettuata solo per gli apparecchi destinati alle officine

autorizzate alla revisione di veicoli. Riferimenti normativi: D.P.R. n. 495/1992, decreto del

Ministero delle Infrast rutture e dei Trasporti e della navigazione n. 628/1996, decreto

Direttoriale (D.D.) prot. R.D. 202 del 21 maggio 2013 del Ministero delle Infrastrutture e

dei Trasporti Direzione Generale per la Motorizzazione.

Per presentare u na richiesta di riconoscimento idoneita prototipo occorre selezionare

| Aomoni ma voce sul menu | aterale di CUVA all Aint

CI\IA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti o Apparacchi Sollevamento - Riconoscimento idoneita prototipo

> Ricerca richieste Gestione delle richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Veerifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO

Sollevatore

I > Riconoscimento Idoneita Pmtuupol Apparecchio

s Richiesta Documentazione Varia Ponti sollevatori per autoveicoli v

s

> Voltura Per Cessione

Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione

Apparecchipratiche

Figura 90

E possibile effettuare questa r i ckollegasoteapers ol o p
autoveicolij

441 Le i nformazioni richieste per | Ainoltro
Pe r inoltrare una pratica di Jriconosci mento id

seguenti sezioni:

Documenti da allegare;

Proprietario/Cliente;

Costruttore;

Ubicazione apparecchio;

Dati tecnici dell ANapparecchi o.

< <K<K <KL
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4.5

4.4.2 lter della domanda

LINi ter delle pratiche di J3riconoscimento idoneit:
V Inoltro della pratica da p arte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della praticada parte del direttore dell AU. O. T.
V Presa in carico della pratica da parte dell Aas
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
pr os e dgeansecohdd quanto descritto in seguito;
0o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
unAintegrazione di document azi onweneal pr oy

inviata una  comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere
visione delle richies te di documentazione integrativa;
V Calcolo dell Ai mporto della prestazione;

V Emi ssione dell NaviPAGORAe magaimemeé od e | pagamer

notificato al proprietario tramite E -MAIL ;
V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamen to del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V LAassegnazione al tecnico UNAGL -MAHT al a C 0 Mt

proprietario ; | Aappunt a merifica werrapcencordatatramite le funzioni
di J3Comuni cadadiseguig); ( si Vv

V. A verifica concl usa, verra emesso un verbal

evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E -MAIL; in caso di

integrazione dell Ai mporto dell a pr ecsotparzi one

sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effe ttuato;

V Prima della conclusione della pratica viene emessa la matricola ;| Aevent o vi
notificato al proprietario con una E -MAIL .

Come presentare una denuncia per apparecchi non censiti

Questo servizio permette di censire  apparecchi ancora in esercizio immatricolati
precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi si stema informatico e quindi
registrati solo su supporto cartaceo.

Per presentare questa domanda occorre possedere una matricola che non & presente sul
sistema CIVA. Infatti se dalla ver ifica della matricola il sistema rileva la presenza della
matricola dig itata impedisce la presentazione della domanda.
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APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

Questo servizio permette di censire impianti‘apparecchi ancora in esercizio immatricolati precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi sistema informatico e quindi
registrati solo su supporto cartaceo.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I Matricola gia censita I
ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RIM AQ-123-234
Figura 91

Al contrario se il sistema accerta che la matricola non € presente in archivio, verra
presentato il tasto d nser i sci domanda per aprear dc\cahtacoe s @n
pagina d e ihderitnento dei dati necessari alla presentazione della domanda

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO
Apparecchio
Argano e paranco fissi v

Questo servizio permette di censire impianti/apparecchi ancora in esercizio immatricolati precedentemente all'entrata in esercizio di qualsiasi sistema informatico e quindi
registrati solo su supporto cartaceo.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/00084/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'incltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Per il formato della matricola si pud fare riferimento a quanto detto nel paragrafo

JFormato della matricolaj} del capitolo 3Come pre
451 Lapagina dAinserimento dei dat i del |l a pr
Vi sto che | NAapparecchiito ocoooen inseariies tuttit a datic e ns
del I ANi mpi ant o/ lagajp aichiest ccomeoal solito sono divisi in sezioni e

differiscono dal tipo di apparecchio o impianto.
In generale sono i seguenti:
V Documenti da allegare (occorre allegare necessariamente copia del libretto o
gualsiasi documentazione che consenta il controllo dei dati dell'apparecchio
0 impianto );
Proprietario/Cliente;
Costruttore;
Progettista;
Installatore;

<< <KL
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4.6

V Ubicazione dell Ai mpi ant o;

V Dati tecnici; dell Ai mpianto

V Dati dei componenti in caso di insiemi del settore pressione o degli impianti di
riscaldamento (generatori e vasi di espansione)

4.5.2 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata p  u0 essere scaricata :

V dall a sezione 3Prestazione i;noltratej dell Aar
V daddéda JIRicerca richiedatatipled @VYA);ma voce del me
V nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

45.3 Iter della domanda

LINi ter del | echp e aderuocckdel ingianti/apparecchi non censiti i prevede i
seguenti passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
Assegnazione della pratica da parte del diret
Presain caricodellaprat i ca da parte dell Aamministrativo
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue | Aiter secondo quanto descritto
0o Se la documentazione NON risulta c¢ onforme, viene richiesta
unAintegrazione di document az icasmwenea | pr oy
inviata una comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;
V  Per lo svolgimento della pratica non &€ dov uto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
I Aammi ni strativo appr ovlaenwamhiiecaspviemegngiatat a r i c hi
una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa . Se la pratica
viene respinta la matricola non puo essere piu utilizzata.

Come presentare una Comunicazione di Demolizione

Questo servizio permette di comunicare la demolizione di un apparecchio. A seguito di
tale comunicazione il sistema non permettera pil di effettuar e nuove richieste
sull Nattrezzatur a.

<< <

Per presentare una comunicazione di demolizione occorre possedere la matricola
del | Nappar ecclha othatmpii@amlitao.va digitata nell Aappos
le seguenti regole.

Per il formato della matricola si pud fare riferimento a quanto detto nel paragrafo
JFor mat o del |l a @apttoktol ajd dSelr gollezamentd e3l 3 Cxoartet or e
presentare una prima verifica periodicai
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (2]

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 92
Dopo aver inserito la matricola occorr epr emer e il tasto 3dverifica mat
| Nesi to dei control i del sistema. Se i contro
presentato il tasto 3Unoltra domandaij

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (7]

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RM AQ-123-234 | INOLTRA DOMANDA |

Figura 93
In caso contrario vengono evide nziate le incongruenze rilevate.

Infine, se il sistema accerta che la matricola non & presente in archivio, verra presentato il
tasto Jinserisci domanda per apparecchio non
del |l ANinseri mento dei daaidnédelladamanslss ar i alla present
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/00034/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/lmpianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Figura 94

461 La pagina dAinserimento dei dati dell a

Come visto per le precedenti richieste anche per la comunicazione di demolizione occorre
inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche sezioni. In
generale le sezioni da valorizzare sono le seguenti:
V Documenti da allegare;
Proprietario;
Costruttore;
Installatore;
Progettista;
Ubicazione dell Napparecchi o;
Dati tecnici dell ANapparecchi o.

<K<K <K<K KL

Queste informazioni sono presentate in a ut omat i co dal si st ema, s e
censito negli ar chivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per le
prestazioni viste in precedenza.

In caso di presentazion e dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con
| ANeccezi one detefonoceanmaipseconddEC), costruttore e dati tecnici non sono
modificabili, mentre nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

4.6.2 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere sc aricata :

V dall a sezione J3PrestazAiomserijinmdntreatej del |l Aar
V daddéda IRicerca richiedqtaeipled @PIVA); ma voce del me
V nella sezione allegati del dettaglio della pratica

4.6.3 Iter della domanda

LANi ter del |Cepmuarii ccdhdemaliziorej prevede i seguenti pa
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte dell Aa
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (  DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue | Aiter secondo quanto descritto
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4.7

0 Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
un Ai n toeegdi doeuinentazione al proprietario. In questo caso  viene
inviata una comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;
V  Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviat e
I Nammi ni strativo appr ovlaenwambiiecaspviemegngiata a r i c hi
una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa . A seguito
del | Aac c ditale eomunicaziene i | sistema non permettera piu di effettuare
nuove richieste sull Ai mpianto/attrezzatur a.

Come presentare una Comunicazione di Spostamento
Apparecchio

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi.

Per presentare una comunicazi one di spostamento occorre possedere la matricola

d e | | afeacpi@impianto. La matricola va digitata nell Aappos
le seguenti regole.

Per il formato della matricola si puo fare riferimento a quanto detto nel paragrafo
JFor matlo meetlri col ai del capitodwl leWameéomeid de
presentare una prima verifica periodicai

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio
Autogru

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2000/2/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 95

Dopo aver inserito |l a matricola occorre premere
I Ae s i trdrolliddel sistem@a. Se i controlli non evidenziano alcuna problematica, viene
presentato il tasto 3Unoltra domandaj
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Argano e paranco fissi v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 9

2020/2/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

I S =
ARGANO E PARANCO FISSI 2020/2/00004/RIM AQ-123-234 | |

Figura 96
In caso contrario vengono evidenziate le incongruenze rilevate.

Infine , se il sistema accerta che la matricola non € presente in archivio, verra presentato il

O non
present

tasto Jinserisci domanda per apparecchi
del |l Ainseri mento dei dat i necessar.i al |l a
Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Autogru v

Questo servizio permette di comunicare lo spostamento di impianti/apparecchi

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio (7]

2000/2/00034/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Apparecchio/impianto non censito per la matricola inserita. In questa situazione, nell'inoltrare la richiesta di verifica, & necessario allegare evidenza della correttezza della
matricola inserita (per esempio comunicazione ISPESL/INAIL di assegnazione del numero di matricola)

Figura 97

471 Lapagina dAinserimento dei dati dell

Come visto per le precedenti richieste anche per la comunicazione di spostamento
occorre inserire una serie di informazioni che vengono presentate in specifiche sezioni
generale le sezioni da valorizzare sono le seguenti:
V Documenti da allegare;
Proprietario;
Costruttore;
Installatore;
Progettista;
Ubicazione dell Napparecchi o;
Dati tecnici dell ANapparecchi o.

<K<K <K<K KL

a prat

.In
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4.8

Queste informazioni sono presentate in automat
censito negli ar chivi INAIL, altrimenti occorre inserirle secondo le modalita gia viste per le
prestazioni viste in precedenza.

In caso di presentazion e dei dati in automatico, le sezioni relative al proprietario (con

| Neccezione dei campi PEC e thi@ hoa somo raddificabi,o st r ut t
mentre nelle altre sezioni i dati proposti sono modificabili.

4.7.2 Laricevuta della pratica inoltrata
La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata

V dall a sezione 3Prestazione i;noltratej dell Aar

V dallaf eRl ckrca richiestej ulatpralednCd/Ay oce del men
V nella sezione allegati del dettaglio della pratica

4.7.3 lter della domanda

LANi ter dell dCpmanichei adne di spost pmerwvtea ea p p asreega
passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte dell Aa
V  Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica

prosegue | Aiter secondo quanto descritto
0 Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
unAintegrazione di document azi onweneal pr oy

inviata una  comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;
V  Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
| hm@inistr ativo approva o respinge la richiesta. In entrambi i casi viene inviata
una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa

Come presentare una richiesta di documentazione varia
Per richiedere | Ainvio di d o ¢ u méarnvoca anomimaedel v ar i a
menu | aterale di CUVvA, selezionare | Napparecchi

richiedere dalla lista presente nella pagina.
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento

> Immatricolaziene Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Verifica Periodica

Sollevamento - Richiesta documentazione varia

Gestione delle richieste

> Riconascimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Apparecchia
I > Richiesta Documentazione Varia I Autogru v
> Voltura Per Acquisizione
I e i LISTA SERVIZI DISPONIBILI

> Voltura Per

.

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche ] COPIA DI COMPENDIO CONFORME ALL'ORIGINALE DI APPARECCHIO IN SERIE

~ Prestazioni su macchine non marcate

CE

~ Apparecchi A Pressicne

v Impianto Di Riscaldamento @] RILASCIO DUPLICATO CERTIFICATO DI OMOLOGAZIONE

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega O  RILASCIO DUPLICATO TARGA DI OMOLOGAZIONE

> Gestione delega

> Prestazioni in

Cessione

O CONTROLLI STRUMENTALI SPECIALI SU IDROESTRATTORI A ULTRASUCNI ECC.

convenzione

O RICHIESTA SPECIFICA

Figura 98

Nel caso in cui nella lista presentata non risultasse presente il documento da richiedere &

suf f

iciente spuntare |l a voce J3Richiesta specifi

richiesta specificai

CE

I > Richiesta Documentazione Varia I pasog -
> Voltura Per Acquisizione
R LISTA SERVIZI DISPONIBILI

> Voltura Per Cessione

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche O COPIA DI COMPENDIO CONFORME ALL'ORIGINALE DI APPARECCHIO IN SERIE

~ Prestazioni su macchine non marcate

« Apparecchi A Pressione

+ Impianto Di Riscaldamento @) RILASCIO DUPLICATG CERTIFICATO DI OMOLOGAZIONE
« Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

» Selezione delega O RILASCIO DUPLICATO TARGA DI OMOLOGAZIONE
» Gesticne delega

> Prestazioni in convenzione

O CONTROLLI STRUMENTALI SPECIALI SU IDROESTRATTORI A ULTRASUCNI ECC.

T4 RICHIESTA SPECIFICA

Dettaglio della richiesta specifica (massimo 2000 caratter)

Figura 99

4.8.1

Le informazioni richieste per | Ainoltro

Per inoltrare unapratic adi  3r i chi esta documentazione variajp
specifiche dei vari impianti/apparecchi come gia visto nei precedenti capitoli.

4.8.2
LAt

< <<

Iter della domanda

er delle pratiche di J3richiesta documentazi or
Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
Assegnazione della pratica da parte del diret
Presaincaricodellaprat i ca da parte dell Aamministrativo;
Verifica della documentazione inoltrata dal  proprietario (DL):
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4.9

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica

prosegue | Aiter secondo quanto descritto
o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
unAintegrazione di docume nt esticaso \genea | pr of

inviata una comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

V Calcolo dell Ai mporto della prestazione;

V Emissi one del | AavvijsPoA GIGP Ajeargiasneind me del pagamer
notifi cato al proprietario tramite E -MAIL ;

V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
sol o a pagamento effettuato | a pratica riprer

V Inoltro della documentazione richiesta; questo evento viene notificato al
proprietario tramite E ~ -MAIL .

Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione
impianto/apparecchio
La richiesta di vol t ur arecghm va ulilizzgtal pes domunicareea del | Aa

UNAYL | Aacqui si zi oaraleosdggettd. Aattrezzatura d

Per richiedere | a prestazione occorre seleziona
CUVA e accedere alla sezione J3Nuova prestazionei
CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

I ti e A h — -
ML SRR Sollevamento —IVoItura per acquisizione |mp|anto/apparecch|o|

b B EE D Gestione delle richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
> Pnma Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Apparecchio

Selezionare. v
> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impiantofapparecchio

> Voltura Per Cessione

Impianto/apparecchio

Figura 100

Prima di accedere alla pagina per la verifica della matricola oc corre scegliere
| Napparecchi o.
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
» Immatricolazione
> Pnma Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento |doneita Prototipe

> Richiesta Documentazione Varia

Impiantofapparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

~ Prestazioni su macchine non marcate
CE
+ Apparecchi A Pressicne
~ |mpiante Di Riscaldamento

~ |mpianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega
> Gestione delega

> Prestazioni in convenzione

- CERTIFICAZIONE E VERIFICATMPIANTT E APPARECCHT

Sollevamento - Voltura per acquisizione impianto/apparecchio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Prestazioni inoltrate

Apparecchio

Selezionare.

Selezionare..

Argano e paranco fissi

Autogru

Carrelli semoventi a braccic telescopico fisso

Carrelli semoventi a braccic telescopico rotativo

Carro raccogli frutta

Gru a bandiera

Gru a cavalletto

Gru a cavalletto per l'edilizia

Gru a derrik

Gru a mensola

Gru a ponte

Gru a portale

Gru a struttura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione motorizzato
Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza movimento di traslazione motorizzato
Gru a struttura limitata > 2000 kg

Gru a torre

Gru non codificata

Gru non codificata fissa

Gru non codificata mobile

Figura 101

La possibilitd di presentare una richiesta di voltura

| Napparecchi o

appartenga a

€ subordinata al
un altro

fatto che

soggetto

IMPIANTO

* |mpianto

Impianto di riscaldamento

INSERIMENTO PRATICA

VERIFICA MATRICOLA

* Numero matricola impianto @

Figura 102

Pertanto solo con i | messaggio 3 matr i col a

tasto
della domanda.

JUnol trCd idecmamaaijs.u

appartenente
questo

tasto vi

ad un

ene
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Ascenson E Montacarichi Da Cantiere
v Sollevamento

> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia

> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Demolizione Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a bandiera v

Questo servizio permette il cambiamento d'intestazione della proprieta’ di un a seguito dell'acquis > della stessa dal precedente proprietario. Solo a
seguito di tale comunicazione il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrezzatura. Le pratiche gia' presenti nel sistema per quel determinato
al vecchio

* Numero matricola apparecchio @

202012100021V T

VERIFICA MAT LA

Matricola appartenente ad un altro utente

GRU A BANDIERA 2020/2/00021VT AQ-123-234-A

Figura 103

Nel caso di matricola appartenente allo stesso
a appartenente

col
tro

I Matri
| Ai nol

utente verra visualizzato il messaggio
all o st es sevienetimpeditoe

del l a domanda.

~ Sollevamento
> Immatricolazione
» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

> Riconascimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

» Richiesta Documantazions Varia

> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura cquisizione
Implanto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Demolizione Apparacchio

APPARECCHIO

Apparecchio
Gru a cavalletto ~

Questo servizio permette il cambiamento d'intestazione della proprieta’ di un impianto/attrezzatura a seguito dell'acquisizione della stessa dal precedente proprietario. Solo a

seguito di tale comunicazions il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrezzatura. Le pratiche gia’ presenti nel sistema per quel determinato

impianto/attrezzatura rimarranno accessibili esclusivamente al vecchio proprietario.

* Numero matricola apparecchio @

2020/2/00020\T

VERIFICA MATRICOLA

I Matricola appartenente allo stesso utente. Operazione non consentita. I
S “ Numero fabbricalserie _

GRU A CAVALLETTO 2020/2/00020WT AQ-000001-AA

Figura 104

Nel caso di apparecchio con matricola non censita occorre effettua

JDenunci a
UNAUL di

competenza si

re una richiesta di
per apparecchi non

occupera

censitij
di val

del nuovo proprietario.

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Homepage

Ricerca richieste

Richieste in bozza

Pagamenti da effettuare
Comunicazioni non lette

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento

> Immatricolazione

» Prima Verifica Periodica

» Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

Riconoscimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

Richiesta Documentazione Varia

Denuncia Apparecchi Non Censiti

Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

GIVA- CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Voltura per acquisizione impianto/apparecchio
Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO
Apparecchio
Gru a bandiera v

Questo servizio permetie il cambiamenio d'intestazione della proprieta’ di un impianto/atirezzatura a seguito dell'acquisizione della stessa dal precedente proprietario. Solo a
seguito di tale comunicazione il sistema permettera’ di effettuare nuove richieste sullimpianto/atirezzatura. Le prafiche gia' presenti nel sistema per quel

. rimarranna esclus al vecchio proprietario.
* Numero matricola apparecchio @
2010/2/00022/VT
| Aparscohioimpianto non censito per la matrcola inserita. Per censiro utlizzare lapposita voce dimeni. |

Figura 105

Lesedat t r
ut ar e

Nel caso di mat r i
di vi sualizzazione
proprietario. La sede INAIL d i competenza si

del | A a&gip damparte del nuovo proprietario.

cola appartenente a utente non
apparecchi/ pratichei i nserend
0 c c fetfive poasessbi val ut
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~ Sollevamento

APPARECCHIO
> Immatricolazione
- arecchio
» Prima Verifica Periodica ey
Gru a derrik fissa v

» Riconoscimento Idoneita Per Ponte

Sollevatore Questo servizio permette il cambiamento d'intestazione della proprieta’ di un a seguito dell ne della stessa dal precedente proprietario. Solo a
> Rconeacimenia Koesta Prolol Py seguito di tale comunicazione il sistema permatiara’ di effettuare nuove richieste sulfimpianio/afirezzatura. Le prafiche gia® presenti nel sistema per quel daterminalo

e e impiante/attrezzatura rimarranno accessibili esclusivamente al vecchio proprietanio
> Richiesta Documentazione Varia * Numero matricola apparecchio @
> Denuncia Apparecchi Non Censiti 2020/2/00022NVT

> Voltura Per Acquisizione R . e
Implantolapparscchio VERIFICA MATRICOLA

> Valtura Per Cessione
Impianto/apparecchio

| watricola appartenents ad utsnis non censita. Per prossguire sffstiuars prima una richiesta di visualizzazions. |

Apparecchilpratiche
> Demolizione Apparecchio GRU ADERRIK FISSA 202002100022V T AQ-000001-AA
> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio
Figura 106

491 Le i nformazioni richieste per | Ainoltro

Le sezioni da valorizzare per inviare la pratica di voltura sono le seguenti:
V Documenti da alle gare;
V  Proprietario/cliente (occorre valorizzare PEC e telefono);
V Ubicazione dell Napparecchi o.

4.9.2 Iter della domanda

LANiter delle pratiche di J3richiesta di voltura pe¢
Inoltro della pratica da parte del proprietario  (datore di lavoro);
Assegnazione della pratica da parte del diret
Presa in carico della pratica da parte dell Aam
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o0 Se la documentazione risulta co nforme a quanto richiesto la pratica

< << <

prosegue | Aiter secondo quanto descritto
0o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
unAintegrazione di document azi onweneal pr ory

inviata una comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;
V  Per lo svolgimento del la pratica non € dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
I Aammi ni strativo &pighiestavlaentmambi iecaspviemegngiata
una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa

4.10 Come presentare una richiesta di voltura per cessione
impianto/apparecchio
La richiesta di voltura per ceseaconmearedadNAILAappar e
|l a cessione dell Nattrezzatura ad altro soggetto.

Per richiedere la prestazione occo r r e sel ezi onare | Aomoni ma voce
CYVA e accedere alla sezione 3Nuova prestazionei
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CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti & Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte:
Sollevatore

> Riconoscimento Ideneita Protofipe
> Richiesta Documentazicne Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianta/apparecchio

Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA MP\ANTI E APPARECCHI

Sollevamento -IVoItura per cessione impianto/apparecchiol

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare.

Figura 107

Prima di

acceder e all a

pagina di sel

| Napparecchi o.

ez

one del

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
Sollevamento

<

> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneita Prototipe
> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

~ Prestazioni su macchine non marcate
CE

~ Apparecchi A Pressione
~ |Impianto Di Riscaldamento

~ |Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

> Selezione delega
> Gestione delega
> Prestazioni in

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Sollevamento - Voltura per cessione impianto/apparecchio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare.

Selezionare. .

Argano e paranco fissi

Autogru

Carrelli semoventi 2 braccio telescopico fisso

Carrelli semoventi a braccio telescopico rotativo

Carro raccogli frutta

Gru a bandiera

Gru a cavalletto

Gru a cavalletto per l'edilizia

Gru a derrik

Gru a mensola

Gru a ponte

Gru a portale

Gru a struttura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione motonizzato
Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza movimento di traslazione moterizzato
Gru a struttura limitata > 2000 kg

Gru atorre

Gru non codificata

Gru non codificata fissa

Gru non cedificata mobile

Figura 108

Per roi

c hi

edere questa

che sta effettuando la richiesta .

~ Sollevamento
> Immainicolazione
> Pnima Venfica Perodica

> Riconoscimento Idoneita Per Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per
Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia
> Denuncia Apparecchi Non Censiti

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impilanto/apparecchio

» Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

> Demlizione Apparecchio

> Comunicazione Di Spostamento
Apparecchio

APPARECCHIO

Apparecchio

Gru a cavalletto

Questo servizio permette di comunicare che non si & piu' in possesso di un impianto/apparecchio a seguito della sua cessione a terzi. A sequito di tale comunicazione il sistema

non permettera piu' di effettuare nuove richieste sulfimpianto/attrezzatura.

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio @

2020/2/00020VT

GRUACAVALLETTO 2020/2/00020VT AQ-000001-AA

Figura 109
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Inhcaso contrario verra evidenziato il seguente |
altro utent e. Operazione non consentitaj e vel
domanda.

~ Sollevamento
APPARECCHIO
> Immatricolazione
Apparecchio
> Prima Verifica Periodica hizs
Gru a bandiera v
» Riconoscimento Idoneita Per Ponte

Sollevatore Questo servizio permette di comunicare che non si & piu’ in possesso di un impianto/apparecchio a sequito della sua cessione a terzi. A seguito di tale comunicazione il sistema
> Riconosciment kdonaith Prototipo Per non permetteré piu di effettuare nuove richieste sullimpianto/atirezzatura

Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia DIGITARE LA MATRICOLA

» Denuncia Apparecchi Non Censiti . X X
Numero matricola apparecchio @

> Voltura Per Acquisizione 2020/2/00021VT
Impianto/apparecchio

s AT VERIFICA MATRICOLA
Impianto/apparecchio
> Richiesta Visualizzazione IMamcula appartenente ad un altro utente. Operazione non consentita. |

Apparecchilpratiche

s e B GRU A BANDIERA 2020/2/00021VT AQ123:234A
Apparecchio

Figura 110

Nel caso di matricola appartenente a utente non censito occorre effettuare
preliminarmente una J3ri chiesta di visuali.zzazione appare

~ Sollevamento APPARECCHIO
> Immatricolazione

- Apparecchio
> Prima Verifica Periodica i

Gru a derrik fissa v
» Riconoscimento Idoneita Per Ponte

Bl s Questo servizio permette di comunicare che non si & piu' in possessa di un impiantofapparecchio a seguito della sua cessione a terzi. A sequito di tale comunicazione il sistema

> Riconosamento Idoneita Prototipo Per non permettera piu' di effettuare nuove richieste sullimpianto/attrezzatura

Ponte Sollevatore

> Richiesta Documentazione Varia DIGITARE LAMATRICOLA
> Y i N b
O IR * Numero matricola apparecchio @

> Voltura Per Acquisizione 2020/2/00022VT
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione VERIFICA MATRICOLA
Impianto/apparecchio

» Richiesta Visualizzazione I Matricola appartenente ad utente non censito. Per proseguire effettuare prima una richiesta di visualizzazione. I
Apparecchi/pratiche

¢ CET R I R D GRU ADERRIK FISSA 202012100022V T AQ-000001-AA
Apparecchio

Figura 111

4101Le informazioni richieste per | Ainoltro

Le informazioni richieste pe r inviare le pratiche di voltura per cessione sono gia
preimpostate dal sistema, al proprietario viene richiesto di inserire la PEC e il telefono e
| Aindirizzo di ubicazione dell Napparecchi o.

4.10.2 Iter della domanda

INi ter dell e praticdnejdipreweldteurn a spgruendssipassag
Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
Assegnazione dell a pratica da panistragvo,del dir et
Presa in carico della pratica da parte dell Aes
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue | Aiter secondo quanto descritto
0o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
unAint egr azi emaegonadl prapreetario.nin questo caso  viene

<< <<
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4.11

inviata una comunicazione E
visione delle richieste di documentazione integrativa;
V  Per lo svolgimento della pratica non € dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della docume ntazione sulla base delle informazioni inviate

-MAIL al proprietario per prendere

I Aammi ni strativo appr ovlaenwamhiicaspviemegngiatal a r i c hi
una E-MAIL al proprietario per notificare la decisione presa
Come presentare una richiesta di visualizzazione
apparecchi/pr atiche
Le pratiche presentate prima dell Aentrata in e:
inserite nel nuovo sistema.
Se in fase di migrazione dai vecchi archivi, gli elementi presenti non sono stati sufficienti
per | ANassoci azi o miehiegemtenbn eénagyrado dieisusliezare lé dratiche.
Per sopperire a questo inconveniente e stata s
visualizzazione apparecchi/ pratichei
La visualizzazione delle pratiche segue le seguenti regole:
V Se sono state presentate piu pratiche per differenti UOT INAIL occorre presentare
una domanda per ogni UOT;
V Per le pratiche presenti su una determinata UOT occorre presentare una sola
domanda che deve fare riferimento ad un singolo apparecchio/impianto tra quelli
gestiti dal proprietario. Il sistema attribuira a tutte le pratiche con il codice
anagrafico | egato all Ai mpianto il codice fisc
V Nel caso in cui dopo | ANoperazione descritta
vedesse tutte |e sue pratiche occorre inoltrare una nuova domanda di
visualizzazione indicando |l a matricola dell Ae

CIVA - Ceriificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

~ Sollevamento
> Immatricolazione
> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte
Sollevatore

> Riconoscimento Idoneita Pretotipo

> Richiesta Documentazione Varia

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMP!

IANTI E APPARECCHI

Sollevamento -|Richiesta visualizzazione apparecchi/pratiche |

Gesticne delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio

Selezionare.

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchilpratiche

CE

~ Prestazioni su macchine non marcate

Prestazioni inoltrate

Figura 112

Prima di accedere alla pagina per la verifica della matricola occorre scegliere un

appar ecchi o tra quelli in possesso dell Autent e.
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Sollevamento - Richiesta visualizzazione apparecchi/pratiche

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

Ricerca richieste

Gestione delle richieste
Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione

» Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneita Ponte APPARECCHIO

Prestazioni inoltrate

Sollevatore
> Riconoscimento Idonsita Protatipo Apparecchio
> Richiesta Documentazione Varia Selezianare. -
Selezionare. -
> Voltura Per Acquisizione Argano e paranco fissi
Impianto/apparecchio Autogruy

Carrelli semoventi a braccio telescopico fisso
Carrelli semoventi a braccio telescopico rotativo
Carro raccogli frutta

Gru a bandiera

Gru a cavalletto

Gru a cavalletto per l'edilizia

Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

N Gru a derrik
~ Prestazioni su macchine non marcate Gru a mensola
CE Gru a ponte
Gru a portale

Apparecchi A Pressicne
Impianto Di Riscaldamento

Gru a struttura limitata < = 2000 kg con movimento di traslazione motorizzato
Gru a struttura limitata < = 2000 kg senza movimento di traslazione motorizzate
Gru a struttura limitata > 2000 kg

Gru a torre

Gru non codificata

Gru non cedificata fissa

Gru non cedificata mobile

Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

Selezicne delega

Gestione delega

Prestazioni in convenzione

Figura 113

scelto
tasto

Dopo aver

premere il JVerifica

| Napparecchi o
matricol aj .

occorre inserire

v Sollevamento APPARECCHIO

> Immatricolazione

arecchio
> Prima Verifica Periodica o
Gru a derrik fissa

> Riconoscimento Idoneita Per Ponte

ROl Questo servizio permette di

pratiche

> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per

all'entrata in esercizio di CIVA che in fase di migrazione dai vecchi archivi non
avevano tutti gli elementi sufficienti per 'associazione pratica/utente e quindi non sono visibili al richiedente. Se sono state presentate piu’ pratiche per differenti UOT INAIL

occorre presentare una domanda per ogni UOT facendo
automatico tutte le pratiche incomplete presenti nelle singole UOT.

Ponte Sollevatore ad un singolo pi

> Richiesta Documentazione Varia

* Numero matricola apparecchio @
> Denuncia Apparecchi Non Censiti
2020/2/00022NVT

> Voltura Per Acquisizione

Impianto/apparecchio
VERIFIC

MAT!

LA
> Voltura Per Cessione
Smasol/sopserchio Matricola appartenente ad utente non censito.
> Richiesta zzazi
Apparecchilpratiche

> Demolizione Apparecchio
GRU ADERRIK FISSA 2020/2/00022/VT
> Comunicazione Di Spostamento

Apparecchio

AQ-000001-

tra quelli gestiti dal proprietario. Cosi' facendo il sistema sanera’ in

AA

INOLTRA DOMANDA

Figura 114

[ est a

non

a richi
ut ent e
| ANesi

Perpr oceder e con
appartenente ad
messaggi o denot a
utente non censito .

stenza

, la verifica dell a
censitoi e deve atti

di prat iiathadunl egat e

Messaggi diversi da questo qualificano situazioni non pertinenti con la richiesta di

vi sualizzazi |

rimane non attivo).

one e

4.11.1 Le informazioni richie steper | Ai nol

ANavanzamento

del la domanda v

tro dell e pratich.

Le informazioni richieste per inoltrare le pratiche di visualizzazione sono le seguenti:
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Documenti da allegare.

DOCUMENTI DA ALLEGARE >~

Nome del documento da allegare

X SCEGLIIL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF da non oltre 5MB ciascuno

Figura 115

In questa sezione occorre allegare la documentazione che dimostri il possesso

del | Napparecchi o selezionato oppur e gual si asi

| Nintestatario delle pratiche da visualizzare.

PECe telefono nella scheda del proprietario e eventual mente | Aindirizzo

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo
* Provincia * Comune
LATINA v LATINA

* Indirizzo PEC di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) @

* Telefono di contatto

Partita iva

00000000000

* Numero civico

* Cap
v 04100

* Conferma Indirizzo PEC di contatto

Conferma Indirizzo mail secondario

Figura 116

Ubicazione dell Ai mpianto

Come detto in precedenza la valorizzazione di questa sezione € molto importante; infatti
sulla base della provincia inserita la pratica viene attribuita ad una specifica UOT,
| Naggi ornament o del | Aan a gopaefaiiocaavieng edlolper questeat i ¢ h e

UOT.
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4.12

UBICAZIONE APPARECCHIO

* Indirizzo * Numero civico
VIA DEL PIANETA TERRA 137

* Provincia * Comune Cap

VITERBO v BLERA v 01010 v

STAMPA ANTEPRIMA SALVA IN BOZZA INOLTRA

Figura 117

4.11.2 Iter della domanda

LAi ter del l e pratiche di richiesta J3per visual.i
passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (dator e di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presa in carico della pratica da parte dell Aa
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue | Aiter secondotojguanto descritto
o0 Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
unAintegrazione di document azi onweneal pr oy

inviata una comunicazione E -MAIL al prop rietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;
V  Per lo svolgimento della pratica non & dovuto alcun compenso;
V Dopo la verifica della documentazione sulla base delle informazioni inviate
I Aammi ni strativo a pighiestavlaentwambi iecaspviemegngiatal a r
una E-MAIL al proprietario per notifi care la decisione presa

Come presentare una richiesta di sollevamento su macchine
non marcate CE

Per il settore sollevamento € possibile presentare prestazioni su macchine non
marcate CE .

Le prestazioni che possono essere richieste sono le seguenti:
V Collaudo per verifica di omologazione ;
V Collaudo per verifica di omologazione con approvazione progetto singolo

Per presentare una richiesta di verifica occorre espandere la t endina del settore
soll evament o, spostarsi sul |l aonw omar 3dPtree sCRjz,i o@m$ p
la relativa tendina e scegliere la prestazione da richiedere (figura seguente).
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~ Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni incltrate

> Prima Verifica Periodica

» Riconoscimento Idoneit Per Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Apparecchio

Ponte Sallevatare Argano e paranco fissi v

» Richiesta Documentazicne Varia

,, INOLTRA
> Voltura Per Acquisizione

Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

I ~ Prestazioni su macchine non marcate I
CE

> Collaudo Per Verifica Di
Omologazione

> Collaudo Per Verifica Di
Omologazione Con Approvazione
Progetto Singolo

Figura 118

Prima della compilazione dei d a't i sulla pagina dAinoltro dell a
| NAapparecchi o.

~ Sollevamento

> Immatricolazione Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Prima Verifica Periodica

> Riconoscimento Idoneit3 Per Ponte APPARECCHIO
Sollevatore
> Riconoscimento Idoneita Prototipo Per Apparecchio

Ponte Sollevatore

Argana e paranco fizsi
> Richiesta Documentazione Varia Argane e paranco fissi
Argano e paranco trasferibili
Argano per ponte sospesc ad azionamento manuale
Argano per ponte sospesc ad azionamento motorizzato
> Voltura Per Cessione AUTOgTU

Impianto/apparecchio Gru a cavalletto
Gru 2 derrik fissa
Gru a derrik trasferibile

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizazione
Apparecchi/pratiche

Gru a ponte
~ Prestazioni su macchine non marcate Gru a portale
CE Gru a struttura limitata <= 2000 kg con movimento di traslazione motorizzato

Gru a struttura limitata <= 2000 kg senza movimento di traslazione motorizzato
Gru a struttura limitata > 2000 kg
Gru atorre

> Collaudo Per Verifica Di
‘Omologazione

> Collaudo Per Verifica Di Gru non codificata |
‘Omologazione Con Approvazione Gru non codificata fissa
Progetto Singolo Gru non codificata mabile

Gru non codificata trasferibile
Gru su autocarro
~ Impianto Di Riscaldamento \droestrattore =

 Apparecchi A Pressione

~ Impianti Di Messa A Terra E Protezione
Scariche Atmosferiche

Figura 119

412.1Le i nformazioni richieste per | Ainoltro

Per presentare | e pratiche su J3macchine non mar
specifiche dei vari apparecchi; per tutte le prestazioni occorre inserire i dati delle seguenti
sezioni:

V Documenti da allegare;

V  Proprietario/Cliente;

V Costruttore;

V Ubicazione apparecchio;

V Dati tecnici dell Napparecchi o.

4.12.2 Iter della domanda

LAi t er deHd el mperatapparecchi non marcati CEj preve
V Inoltro della pratica da parte del proprietario  (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del diret
V Presain carico della praticadaparted el | Aammi ni strati vo;
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4.13

V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica

prosegue | Aiter secondo quanto descritto
o Se la documentazione NON risulta conforme, viene ri chiesta
unAintegrazione di document azi onweneal pr oy

inviata una comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa;

V Calcolo dell Ai mporto della prestazione;
V Emi ssi onesod pdgdmérdov ¥ P AGOP Aje mi ssi one del pagamer
notificato al proprietario tramite E -MAIL;

V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V L Aas s aeogen alz tecnico INAIL verra comunicata tramite E -MAIL al
proprietario ; | NAappunt ament o per dawmtramierld fdnziomia ver r a
di 3Comunicazionej (si veda di seguito);

VA verifica conclusa, verra emesso ydaquesioer bal e
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E -MAIL ; in caso
di integrazione dell Ai mporto della prestazio
per sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a
integrazione d el precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato;

V Generazionedel | a matricola per pratiche aqubs® ne pr
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E -MAIL.

Come presentare una richiesta di  prestazioni "varie" con
| iMkervento del tecnico

Per richiedere una prestazione non codificata tra le precedenti, per la quale viene
richiesto | Aintervento di un tecni coichidskhAHL €& poc
prestazi oni 3variej} con I.ANintervento del tecnico

Per richiedere la prestazione occorre selezionare la voce omonima d el menu laterale di
ClVAesel ezionare I ANapparecchio

+ Sollevamento

> Immatricolazione
> Prima verifica periodica

5> Riconoscimento idoneita’ per singolo Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
ponte sollevatore (officina)

> Riconoscimento idoneita' per ponti APPARECCHIO
sollevatori in serie (fabbricante)

> Richiesta documentazione varia * Apparecchio

> Richiesta prestazioni varie con Selezionare.
intervento del tecnico

> Denuncia apparecchi non censiti

> Voltura per acquisizione
impianto/apparecchio

» Voltura per cessione

imniantn/annaracchin

Figura 120

Per il settore SOLLEVAMENTO Ila lista dei servizidi sponi bi | i riguarda | a
Speci ficai
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v

Riconoscimento idoneita' per ponti APPARECCHIO
sollevatori in serie (fabbricante)

~

Richiesta documentazione varia * Apparecchio

Richiesta prestazioni varie con Autogru
intervento del tecnico

v

Denuncia apparecchi non censiti

v

LISTA SERVIZI DISPONIBILI

v

Voltura per acquisizione
impianto/apparecchio

Selezione Descrizione

v

Voltura per cessione
impianto/apparecchio

m} RICHIESTA SPECIFICA
Richiesta visualizzazione

apparecchi/pratiche

~

Demolizione apparecchio

~

v

Comunicazione di spostamento
apparecchio

Ty [y e DIGITARE LA MATRICOLA DELL'IMPIANTO

apparecchio

v

X X * Numero matricola apparecchio @
~ Prestazioni su macchine non marcate

CE

Figura 121

In questo caso occorre obbligatoriamente  specificare in dettaglio la prestazione che si
vuole richiedere .

> Richiesta documentazione varia * Apparecchio

> Richiesta prestazioni varie con Autogru
intervento del tecnico

> Denuncia apparecchi non censiti

LISTA SERVIZI DISPONIBILI
> Voltura per acquisizione

impiantofapparecchio

. Selezione Descrizione
> Voltura per cessione

impiantofapparecchio

RICHIESTA SPECIFICA

> Richiesta visualizzazione
apparecchi/pratiche

5 Demolizione apparecchio Dettaglio della richiesta specifica (massimo 2000 caratteri)

Testo (massimo 2000 caratteri)
> Comunicazione di spostamento
apparecchio
> Comunicazione di disinstallazione
Figura 122
4.13.1 Le informazionir ichi este per | Ainoltro della pr:
Per inoltrare una priatpirceastdizi &éni ctlviagstea con | Air

occorre valorizzare le sezioni specifiche dei vari apparecchi come gia visto nei precedenti
capitoli.

4.13.2 Iter della domanda

LNert del l e pratdcheréstabiesatavarie cionptédveder v,
seguenti passaggi:

V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

V Assegnazione della pratica daapantaenod el sdiraet
V Presa in carico della pratica da parte dell Aasg
\Y

Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue | Aiter secondo quanto descritto
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0 Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta

unAintegrazione di document azi onweneal pr of
inviata una comunicazione E -MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativ a;

Cal c ol o odoaelld phestazipne;

Emi ssione dell NaviRAGORAe magamemeé od el pagamer
notificato al proprietario tramite E -MAIL ;

Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;

solo a pagamento effettuato v iene assegnato il tecnico INAIL;

LAassegnazione al tecnico UNAUL -MAHT al a C 0 mL
proprietario ; | Nappuntamento per |l a verifica verra
di J3Comunicazionej (si veda di seguito);
A verifica conclusa, verraemesso un ver bale con | Aesiquesio ( posi t
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E -MAIL ; in caso
di integrazione dell Ai mporto della prestazio

per sospensione della verifica verra emesso un  nuovo titolo di pagamento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato
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5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5 | servizi del settore Ascensori e Montacarichi da
cantiere

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settor e ascensori e montacarichi di cantiere
sono i seguenti:

Immatricolazione;

Prima Verifica Periodica;

Denuncia Ascensori Non Censiti;

Demolizione Apparecchio;

Comunicazione Di Spostamento Apparecchio;
Comunicazione Di Disinstallazione Apparecchio ;
Richiesta documentazione varia;

Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;
Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;
Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche ;

<K<K <LK <LK<LK KKK KKK KL

Come presentare u na richiesta di imm atricolazione

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d el |serndzipdel settdredSolldvamento | .

Come presentare una richiesta di prima verifica periodica

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d el |sendzipdel settdrecSolldvamento i .

Come presentare una richiesta di  denuncia ascensori non
censiti

Per le modalita di presentazione di questa richiesta oc  corre fare riferime nto al paragrafo

omoni mo d el |sendzipdel settdrecSolldvamento i .

Come presentare una richiesta di demolizione apparecchio
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo del |sendzp detsettore Solevamento | .

Come presentare una comunicazione di spostamento
apparecchio
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d el |sendzipdel settdredSollévamento | .

Come presentare un a Comunicazione di Disinstallazione
Apparecchio
Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d el |serndzpdel settdreo P#essione .

Come presentare una richiesta di documentazione varia

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omoni mo d el |sendzipdel settdredSolldvamento | .

INAIL 8 Manuale Utente 8 CIVA & Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi & Front-End Pagina 85 di 297

Richiesta di prestazioni varie con | Ainterven




5.8 Come presentare una richiesta di  voltura per acquisizione

apparecchio

Per le modalita di prese ntazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo

omoni mo d el |serndzipdel settdredSolldvamento | .

5.9 Come presentare una richiesta di  voltura per cessione

apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al pa
omoni mo d el |serndzipdel settdredSolldvamento | .

5.10 Come presentare una richiesta di  visualizzazione

apparecchio

ragrafo

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo

omonimo del capito | ol sedvizi del s ettore Sollevamento | .

511 Come presentare una richiesta di  prestazioni "varie" con

| imkervento del tecnico

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo

omoni mo d el |serndzipdel settdredSolldvamento | .
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6 | servizi del settore Impianto di Riscaldamento

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore impianto di riscaldamento sono i
seguenti:

Approvazione Progetto (dm 01 -12-75);

Verifica Primo Impianto Di Riscaldamento (dm 01 -12-75);

Prima Verifica Peri odica;

Denuncia Impianto Non Censito;

Demolizione Impianto ;

Richiesta documentazione varia;

Voltura Per Acquisizione Impianto/apparecchio;

Voltura Per Cessione Impianto/apparecchio;

Richiesta Visualizzazione Apparecchi/pratiche ;

Richiesta di prestazionivari e con | Ai ntervento del tecnico.

Come presentare una richiesta di approvazione progetto
(D.M. 01-12-75)

Per ri chiedere | ANap p rpoogettaz i oocnceo r d & siel ezi ondar e 3 q
Riscaldamento /Approvazione progetto § d mdnu laterale di CIVA inoltre oc corre
i mpostare 3Umpi ant oelladcomboiboxal3dlame min o jo §

<K<K KK<KKLKKLK KL

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti & Apparecchi Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Gestione delle richieste

~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione B —
: Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
« Impianto Di Riscaldamento

| > Approvazione Progetto (dm 01-12-75) |

IMPIANTO
> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75)

Impianto
> Prima Verfica Pericdica

Impianta di riscaldamento v

> Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

Figura 123

Una richiesta di approvazione progetto pud essere effettuata sia su impianti preesistenti
(modifica dell Ai mpianto) sia Su nuovi i mpiant i

Se ladenuncia viene presentata su un impianto preesistente occorre inserire la matricola
dellostessonel | Napposito campo
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Tmpiantl e Appareccni

Homepage

Ricerca richieste
Richiesta in bozza
Pagamenti da effetiuare

Gomunicazioni non letie

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento

~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Di Riscaldamento

I> Approvazione Progetto (dm 01-12-75) I

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75)

Prima Verifica Periodica

Richiesta Documentazione Varia

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Denuncia Impianto Non Censito

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchi/pratiche

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO

* Impianto

Impianta di riscaldamento

* Impianto immatricolato?

Si

DIGITARE LA MATRICOLA DELL'IMPIANTO

* Numero matricola impiantc @

2000/4/12345/TE

INSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSITO

Figura 124

dn

caso di

nuovo i mpianto occ

apparecchio/ impia nto senza matricola

orr e cliccare

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

Homepage

Ricerca richieste

Richieste in bozza

Pagamenti da effettuare
‘Comunicazioni non lette

Ascenson E Montacarichi Da Cantiere

v ov v v v

~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressione

~ Impianto Di Riscaldamento

|> Approvazione Progetto (dm 01-12-75) |

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75)

Prima Verifica Periodica

Richiesta Documentazione Vara

Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO

* Impianto

Impianto di riscaldamento

* Impianto immatricolata?

No

Figura 125

6.1.1 L a

dAi nseri mento

dei dat i del

pagina

| dati da inserire sono divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato

nei precedenti capitoli
sono:

Documenti da allegare

cui si rinvia; in maniera molto schematica le sezioni da valorizzare

DOCUMENTI DAALLEGARE v
(cliccare sulla freccia per maggiori informazioni)

* Nome del documento da allegare

Allegare file PDF/P7M da non oltre 5MB ciascuno per un totale di 20MB

X SCEGLI IL FILE

ALLEGA DOCUMENTO

Figura 126
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6.1.1.1 Sezione Proprietario/Cliente

Nella sezione Proprietario/Cliente DEVE COMPARIRE IL PROPRIETARIO DELL'IMPIANTO DI
RISCALDAMENTO. In caso contrario € necessario operare come utente con credenziali
dispositive e prendere in carico la ditta proprietaria (o il proprietario).

In questa sezione occorre inserire obbligatoriamente la PEC e il telefono e in modo
opzionale la mail di secondo contatto.

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente

* Ragione sociale

* Indirizzo

* Provincia

Codice fiscale

* Comune

Partita iva

* Numero civico

*Cap

* Indirizzo PEC di contatto

* Telefono di contatto

Indirizzo mail secondario (opzionale) 9

* Conferma Indirizzo PEC di contatto

Conferma Indirizzo mail secondario

ATTENZIONE: nella sezione Proprietario/Cliente DEVE COMPARIRE IL PROPRIETARIO DELL'IMPIANTO DI RISCALDAMENTOQ. In caso contrario & necessario operare
come utente con credenziali dispositive e prendere in carico |a ditta proprietaria (o il proprietario).

Figura 127

6.1.1.2 Progettista

Un questa

one

occorre inserire

i dat i del

PROGETTISTA

Sede legale del soggetio

Italia

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo

* Provincia

Selezionare la provincia

Telefeno

* Numero iscrizione all'albo

= Comune

Selezionare il comune

Numero civico

Cap

Selezionare il cap .~

Figura 128
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6.1.1.3 Ubicazione

Un questa sezione occorre inserire i dati dell Au
UBICAZIONE IMPIANTO
Indinzzo Numero civico
Provincia Comune Cap
Selezionare la provincia .. ~ Selezionare il comune . ~ ~
Figura 129
6.1.14 Dat i tecnici del |l ANi mpianto
Un questa sezione occorre inserire i dati tecnic

DATI TECNICI IMPIANTO

Locale Destinazione Numero generatori
Selezionare .. v Selezionare .. v 0

Potenza termica al focolare (Kw) @ Tipo vaso di espansione Numero vasi P*V fino a 1000
0 Selezionare .. v 0

Numero vasi P*V fino a 8000 Numero vasi P*V fino a 27000 Numero vasi P*V fino a 64000
0 0 0

Numero vasi P*V fino a 125000
o]

Figura 130
Nei dat i tecni ci del | Ai mpi anto doviirdbooalegsee €
JDestinazionej . Tutt:. gl i al tri campi vengo ered

3 Co mp o NMPHYANTO DI RISCALDAMENT® che verra descritta nel s

Componenti d e imipiénto

Y

Questa sezione e sempre presente pe r le richieste di prestazioni su impianti termici.
LAut entseeldeezvieone prel i minarmente | a tipologia de
a vaso chiuso.
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COMPONENTI IMPIANTO DI RISCALDAMENTO

Non sono presenti componenti

* Tipo vaso impianto

Vaso aperto v

Nel caso di impianto termico a vaso aperto & necessario inserire il/i generatore/i

INSERISCI COMPONENTE

Figura 131

In caso dAmpianto di riscaldamento a vaso aperto € necessario indicare tutti i generatori

c he

compongonq mdantrei malpdasondi impianto termico a

vaso chiuso &

necessario inserire tutti i generatori e i vasi di espansione facenti parte sia del circuito

primario che secondario. Inoltre devono essere inseriti

tutti i vasi, anche quelli inferiori a

50 It. I numero complessivo di questi ultimi vasi non verranno riportati nel campo

riassuntivo il

3 Nu mi€aojo . d i

vasi PV fino a

DATI TECNICI IMPIANTO

* Locale * Destinazione

Non selezionato v Non selezionato

* Potenza termica al focolare (Kw) @

0,00

* Numero vasi P*V fino a 1000
0 0

* Numero vasi P*V fino a 64000
0 0

* Numero vasi P*V fino a 8000

* Numero vasi P*V fino a 125000

* Numero generatori

v 0

* Tipo vaso di espansione

Non selezionato v

* Numero vasi P*V fino a 27000
0

Figura 132

Inserimento dei generatori

Per inserire un nuo vo generatore occorre selezionare
component ej

JApparecchio

la relativa voce dalla combo -box

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dellimpianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio compaonente

Generatore

TORNA ALL'IMPIANTO

v

INSERISCI APPARECCHIO COMPONENTE SENZA MATRICOLA

Figura 133
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Per | ANapprovazi
dati tecnici.

one

progetto

nel | a

sezione dei

Nuovo componente dellimpianto

DATI TECNICI COMPONENTE

* Pressione (bar) @
0,00

* Generatore

Non selezionato v

INDIETRO

* Potenza termica al focolare (Kw) @

0,00

* Combustibile fluido

Non selezionato

INOLTRA

Figura 134

Unseri mento

Per inserireun nuovo v a s o
b ox

dei vasi

dAespansione

d A\ e s gre@messelezionare la relativa voce dalla combo -
JAppar ecchi escaglemped masmetgia immatricolato o meno.

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Nuove compenente dellimpianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Vaso di espansione

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Apparecchio componente immatricolato?

Selezionare ...

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 135

Per vasi con
matricol aj . q
precedenti.

matricol a
control |l

occorre inserire | a
il S i

st ema CUvVvA
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Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dellimpianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Vaso di espansione v

Apparecchio componente immatricolato?

Si v

DIGITARE LA MATRICOLA DEL COMPONENTE

* Numero matricola apparecchio componente 9

2020/4/00004/RM

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI APPARECCHIO COMPONENTE NON CENSITO

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 136

Per | Naipme opracagett o nella sezione dei component.i
dati tecnici.

Impianto di riscaldamento - Approvazione progetto (dm 01-12-75)

Nuovo componente dell'impianto

DATI TECNICI COMPONENTE

Numero matricola @

2000/7/12345/TE

* Pressione (bar) @ * Temperatura (°C) @ =Volume (1) @
0,00 0,00 0,00
* Categoria rischio * Il vaso di espansione di quale circuito fa parte?
Non selezionato v Non selezionato v

INDIETRO INOLTRA

Figura 137

6.1.2 Ricevuta della domanda e visualizzazione della matricola

Per le modalita di visualizzazione della ricevuta della domanda inol  trata e della matricola
generata (nel solo caso di nuovo impianto) si rinvia a quanto gia detto in precedenza per
esempio nella prestazione d Ammatricolazione.

6.1.3 Iter della domanda

LAi taenministratvo del | e pratiche di Jappdiov aianioodnnep pr o
riscaldamento prevede i seguenti passaggi:
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Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
Assegnazione della pratica da parte del direttoredell A. O. T. al |l Aammini str
Presa in carico della pradivwjca da parte dell Aasg
Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):
o0 Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue | Aiter secondo quanto descritto
0 Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
u n Aegrazione di documentazione al proprietario . In questo caso viene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrativa,
V Calcolo dell Ai mporto della prestazione;
V Emi ssione dell|l Nao¥PAGORAe pagaimeme del pagamer
notificato al proprietario tramite E-MAIL ;
V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;
V LAassegnazi one INAIL verrae cominicata tramite E-MAIL al
proprietario ; la verifica del progetto viene effettuata  sulla documentazione
inoltrata e non prevede appuntamento con il proprietario;
VA verifica conclusa verra emesso unquester bal e
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL ; in caso
di integrazione dell ANi mporto della prestazioc
pagamento a conguaglio del precedente: il verbale di approvazione verra
notificato al propri etario solo a pagamento effettuato;
V Prima della conclusione della pratica , per i nuovi impianti, viene emessa la
matricola ,|1 A e i giene notificato al proprietario  tramite E-MAIL.

6.2 Verifica di primo impianto di riscaldamento (DM 01  -12-75)

Per richiedere wuna verifica di primo impianto di riscaldamento occorre selezionare
3 U mp i dnstallamento /Verifica primo impianto di riscaldamento j  dnerlu laterale di
CIVAei mpostare J3Umpianto di ribeoscalBdammpmemanojojnell a c

< <<

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . o o . ’ . Lo
Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)

> Ricercarichieste Gestione delle richieste

~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sollevamento
~ Apparecchi A Pressicne

B _ Nuova prestazione Prestazioni inoltrate
« Impianto Di Riscaldamento

> Approvazione Progetto (dm 01-12-75)
| IMPIANTO

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75)

Impiante

> Prima Verifica Periodica
Selezionare. v

> Richiesta Documentazione Varia Selezicnare...
Impianto di riscaldamento

> Voltura Per Acquisizione
Impianto/apparecchio

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

> Richiesta Visualizzazione
Apparecchifpratiche

Figura 138

Per richiedere una verifica di primo impianto occorre possedere la matricola
del I Ai npa ammattor.i col a va digitata nell Aapposito car
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CIVA - Certificazione e Verifica IVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCH
Impianti e Apparecchi . - e . . . A
: s Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)

Hi
RS Gestione delle richieste
> Ricerca richieste
> Richieste in bozza

> Pagamenti da effettuare

> Comunicazioni non lette Nuova prestazione Prestazioni Inoltrate
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
~ Sallevamento
IMPIANTO
~ Apparecchi A Pressione
~ Impianto Di Riscaldamento
Impianto
> Approvazione Progetto (dm 01-12-75) Impianto di riscaldamento -

> Verifica Primo Impianto Di
Riscaldamento (dm 01-12-75) DIGITARE LA MATRICOLA

> Prima Verifica Periodica

* Numero matricola impianto @
> Richiesta Documentazione Varia "

2020/4/00004/RM

> Voltura Per Acquisizione:
Impianto/apparecchio
VERIFICA MATRICOLA NSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSIT

> Voltura Per Cessione
Impianto/apparecchio

Figura 139

Dopo aver inserito |l a matricolmabrcicoolaj peemepet
| Nesito dei control i del si st ema. Se i contro
presentato il tasto 3Unoltra domandaij

IMPIANTO

Impianto

Impianto di riscaldamento v

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola impianto 9

2020/4/00004NT

VERIFICA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA PER IMPIANTO NON CENSITO

IMPIANTO DI RISCALDAMENTO 2020/4/00004VT INOLTRA DOMANDA

Figura 140

621 La pagina dAinserimento dei dati dell a

Se | Aitonphnan risulta censito occorr e |damschiesi re tut
sono divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato nei precedenti
capitoli, a cui si rinvia; in maniera molto schematica le sezioni da valorizzare so  no:

V Documenti da allegare;

V Component i del | ANi mpianto ( vasinella pagina sdpiansi on
component i antb eelptegent expgspetto a quanto descritto nel paragrafo
sulla present azione della richiesta d i Japprovazi,olaeeziopg deget t oj
costruttore ;
V  Proprietario/Cliente;
V Installatore;
V Ubicazione dell Ai mpi ant o;
V Dati tecnici dell Ai mpianto.
Perglii mpi ant i gia censiti | N\utente deeedatidelserire
costruttore per quanto riguarda i generatori e i vasi di espansione (altrimenti in
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quest Aultimo caso in fase dAiIi no |\ EHieERReEME Vi sua
dettaglio dei singoli componenti JB

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianto di riscaldamento - Verifica primo impianto di riscaldamento (dm 01-12-75)

Gestione delle richieste

% Verficare i dati nel dettaglio dei singoli componenti

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO
Impianto
IMPIANTO DI RISCALDAMENTO
Gruppo Sottogruppo
GAS, VAPORE, RISCALDAMENTO RECIPIENTI CONTENENTI FLUIDI CON PRESSIONE MAGGIORE DI 0,5 BAR
Figura 141
Per gli impianti gia censiti ma provenienti da pratiche 3 cart aceej occoglre ins

elementidel | Ai mpi ant o (gener at o reialogzzake tutteile irdormazosip ansi on
mancanti.
Come gia detto per gli impianti non censiti occorre inserire tutte le informazioni.

6.2.2 Ricevuta della domanda e visu alizzazione delle matricole dei vasi
dAespansi one

Per le modalita di visualizzazione della ricevuta della domanda inoltrata si rinvia a quanto
gia detto in precedenza , per esempio , nella prestazione dAmmatricolazione.

Nella verifica di primo impiantodi r i scal damento €& prevista | Aemi s
per i vasi dAespansi one; per la loro visualizz
precedenza (immatricolazione z visualizzazione della matricola).

6.2.3 Iter della domanda

LAi t er del | everifica ditprimo impiant idi ristaldamento  § prevede i segl
passaggi:
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
VV Assegnazione della pratica da parte del direttoredell AN.O. T. al |l Aammi ni str a
V Presain carico dellapraticada parte del |l Aammini strativo;
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica

prosegue | Aiter secondo quanto descritto
0 Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
unAintegrazione dal prdpdetatiomdmduestp casa \dene
inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integra tiva;
V Calcolo dell Ai mporto della prestazione;
V Emissionedel | Aavvi so diiPAG@Qfaemit osi one del pagamer
notificato al proprietario tramite E-MAIL ;
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V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario
solo a pagamento effettuato viene assegnato il tecnico INAIL;

V L dssegnazione al tecnico INAIL verra comunicata tramite E-MAIL al
proprietario | NAappuntamento per |l a verifica verra
di 3Comunicazionej (si veda di seguito);

V Averifica conclusa,verra emesso un ver balegatw)pquesioANesi t o
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL ; in caso
di i ntegrazione del | Aioppume pdr soprall@golaavuopoe st azi o

per sospensione della verifica verra emesso un nuovo titolo di pagamento a
integr azione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato;
V Prima della conclusione della pratica ve ngono generate le matricol e per i vasi
dANespanlsieomeent o viene notificat&MAL proprieta

6.3 Come presentare una richiesta di prima verifica periodica

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo

omoni mo del <capitolo 34 servizi del settore Soll
6.4 Come presentare una richiesta di denuncia  impianto non

censito

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo

Jdenuncia apparecchi o non censitoj del capitolo
6.5 Come presentare una richiesta di demolizione apparecchio

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo

Jdemol i zione apparecchioj del capitolo 34U serviz
6.6 Come presentare una richiesta di documentazione varia

Per le modalita di presentazione d i questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo

omoni mo del capitolo 34 servizi del settore Soll
6.7 Come presentare una richiesta di voltura per acquisizione

impianto

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferim  ento al paragrafo

Jvoltura per acquisizione apparecchioj del capit
6.8 Come presentare una richiesta di voltura per cessione

impianto

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al para grafo

Jvoltura per cessione apparecchioj del capitolo
6.9 Come presentare una richiesta di visualizzazione impianto

Per le modalita di presentazione di questa richie sta occorre fare riferimento al paragrafo

Jrichi estazatsane apparecchioj del capitolo 34 s
6.10 Come presentare una richiesta di  prestazioni "varie" con

| imkervento del tecnico

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
omonimo d el ¢ a pservizbdelsettdre Sollevamento | .
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7.1

7 | servizi del settore pressione

| servizi attualmente presenti su CIVA per il settore pressione sono i seguenti:

V verifica di messa in servizio
V verifica e dichiarazione di messa in servizio (richiesta ¢ ontestuale)
V dichiarazione di messa in servizio
V dichiarazione di messa in servizio art.5 dm 329/04 comma b, c,d 103
V autorizzazione all Aistallazione dei generator
V verifica dAintegrita
V  prima verifica periodica
V richiesta di riparazione
V richiesta pe r la costruzione di membrature di ricambio
V verifiche d'integrita decennale con e.a. per serbatoi con capacita > 13 mc
V richiesta di taratura valvole
V richiesta di esonero dalla conduzione abilitat a di generatori di vapore ai sensi del
decreto del minist ero del lavoro e delle politiche sociali del 7 agosto 2020
V denuncia per un apparecchio non censito
V richiesta di demolizione apparecchio
V comunicazione di disinstallazione apparecchio
V richiesta di documentazione varia
V richiesta di voltura per acquisizion e apparecchio
V richiesta di voltura per cessione apparecchio
V richiesta di visualizzazione apparecchio
V richiesta di esonero serbatoi GPL (verifica cumulativa)
V richiesta di JeR@arerfo caersh atgwil a) i
V richiesta di J3di c hsergizioserhatoinGPL(dci u nmuel sastai vi an) i
V richiesta di J3gPlova manichette
Vrichiesta di Jomologazione attrezzature con p
V richiesta di Japprovazione generator. modul ar
V richiesta di J3scorrimento Viscosoij
V richiesta ditocisterne GPLsi one au
Vrichiesta di J3revisio®f recipienti trasportahb
V richiesta di J3revGRji one recipienti non
V richiesta di prestazioni "varie" con | Aintery
Verifica di messa i n servizio
Questa prestazione va richiesta solo se si in tende effettuare separatamente la verifica di
messa in servizio e la dichiarazione di messa in servizio. In caso contrario occorre
selezionare | a richiesta JVerifica e di chiar a

contestual e)j

Per presentare questarichi est a occorre sel ezi onamemlaterAl®@dnoni ma

CIVAal | ANi nterno del (Agparécthoarpessipne)e ssi one
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CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . . . . .
; pp Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

> Ricerca richieste
~ Ascensori E Montacarichi Da Cantiere

Gestione delle richieste

Forno
I » Verifica Di Messa In Servizio I Generatore di acqua surriscaldata
Generatore di vapore d'acqua

» Verifica E Dichiarazione Di Messa In Insieme a pressione (non considerati come ui-unitd indivisibile)

Servizio (richiesta Contestuale) Insieme a pressione ui (unita indivisibile)

Recipiente di gas (non gpl)

Recipiente di vapore
> Dichiarazione Di Messa In Servizio Serhgtm apl P

) i ) i Tubazione
> Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5 Vaso di espansione

Dm 329/04 Comma B.c.d

> Prima Verifica Periodica INOLTRA

> Verifica Di Riparazione

Figura 142
Gli apparecchi su cui puo essere presentata questa prestazione sono:

V  Forno;

V Generatore d A aua spyrriscaldata;

V Generatore di vapore dAacqua,;

V Insieme a pressione (non considerati come unita indivisibile);

V Insieme a pressione U.l. (unita indivisibile);

V Recipiente di gas (NON GPL);

V Recipiente di vapore;

V Serbatoi GPL;

V Tubazione;

V Vaso dAespansi one.
Sel Napparecchio scelto non €& in possesso di mat
necessita diessere re-immat ri col at o occorre sc-bogB Appar dblohi ace
i mmatricol ato?j e premere il tasto Jinsenzai sci d

matricol aj

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

* Apparecchio

Forno v

* Apparecchio immatricolato?

No v

INSERISCI DOMANDA PER NUOVO APPARECCHIO SENZA MATRICOLA

Figura 143

Unvece se | ANapparecchio possiede gia un-boxewatri co
successivamente digitare la matricola procedendo alla verifica della stessa premendo |l
tasto 3Verxdlfajc.a mat ri
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Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

* Apparecchio

Forno v

* Apparecchio immatricolato?

Si v

DIGITARE LA MATRICOLA DELL'IMPIANTO

* Numero matricola apparecchio (7]

2000/7/12345/TE

VERIFICA MATRICOLA

Figura 144

Dopo la verifica della matricola se non ci sono situazioni ostative alla presentazione della
richiesta viene presentato un tasto che puo assumere due differenti etichette:

a) JUnserisci domanda pemsappare@ethicasmomn cui
dovesse essere presente su CIVA,;

b) 3Unol traj nel caso contrario.

711 Le informazioni richieste per | Ainoltro

Per inoltrare una pratica di verifica di messa in servizio occorre valorizzare le seguenti
sezioni:

Documenti da allegare;

Proprietario/Cl iente;

Costruttore;

Installatore;

Ubicazione apparecchio;

Dati tecnici dell ANapparecchi o.

<K<K <K<LKKL

Per gli insiemi ( sia per le unita indivisibil i, sia quelli non considerati come unita indivisibile)
occorre inserireanch egl i apparecchi che compongono | Ainsi el

7.1.1.1 Come inserire i componenti di un insieme

Nell a sezione 3 Apeceorre inserinei solodcorsponentie jd el | Ai nosi e me
esclusi dall'art. 5 DM329/04 ; per quelli esclusi occorre allegare un documento  (tramite la

funzi one 3 Do c ume nriportandoaperaohnure gle camtjerjstiche tecniche (le
caratteristiche minime da riportare sono | e stes
componente).
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Per gli insiemi a pressione non considerati come unita in divisibile devono essere
inseriti almeno due componenti. Un insieme con un solo componente va sempre
considerato come un insieme a pressione U.l. (unita indivisibile).

Per inserire un componente occorre pr emer e i | tasto 3Unserisci app
JApparecchi Unsi emej

APPARECCHI INSIEME

(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un doecumento riportandone le caratteristiche tecniche)
APPARECCHI INSERITI

Non sono stati inseriti apparecchi

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 145

Quindi occorre scegliere |l a tipologia dell ANappar
Forno;

Generatore d A a ¢ spuiscaldata;

Generatore di vapore dAacqua;

Recipiente di gas (NON GPL);

Recipiente di vapore;

Serbatoi GPL;

Tubazione.

<K<K <K<K<LKKL

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Selezionare ... v

Selezionare ...

Forno

Generatore di acqua surriscaldata
Generatore di vapore d'acqua
Recipiente di gas (non gpl)
Recipiente di vapore

Serbatoi gpl

Tubazione

Figura 146

Una volta scelto | Napparecchio occorre dichiarar
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CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Nuovo componente dell'impianto

APPARECCHIO COMPONENTE

Apparecchio componente

Forno v

Apparecchio componente immatricolato?

Selezionare ... v
Selezionare ...

TORNA ALL'IMPIANTO

Figura 147

In caso affermativo occorre inserire la matricola e premere il tast 0 verifica in caso
contrario premendoiltasto 3 Unser i sci apparecchio componente s
direttamente alla pagina di inserimento dei dati del componente.

Nella pagina per inserimento dei dati del componente occorre valorizzare le sezi oni del
costruttore e dati tecnici del componente . Premendo il tasto Jnoltra j il componente verra

inserito i n una tabella nell a pagi nlacomgofantnisseritiinment o d
guesta tabella possono essere el lamolomatelimng r e me nd
oppur e possono essere modi ficat.i premendo il

JDettaglio/ Modi fi caij

APPARECCHI INSIEME

(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un documento riportandone le caratteristiche tecniche)

APPARECCHI INSERITI

2 selezionati in totale

@] x ®

Forno TUTTOGAS SPA

Recipiente di gas (non gpl) SOGECO S.PA. O x @

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 148
Dopo aver inserito tutt:i gl i apparecchi compone
pericoloso,s punt ando | a colonna J3pericol osoj
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APPARECCHI INSIEME
(inserire solo componenti non esclusi dall'art. 5 DM329/04; per quest'ultimi occorre allegare un documento riportandone le caratteristiche tecniche)

APPARECCHI INSERITI

2 selezionati in totale

~ x @

Forno TUTTOGAS SPA

Recipiente di gas (non gpl) SOGECO S PA O x @

INSERISCI APPARECCHIO

Figura 149

712 LANal goritmo di controllo della verifica
prestazione

La prestazione di verifica di messa in servizio &€ soggetta a numerose esclusioni; il sistema

CIVA presenta la i sta del | e esclusioni all Ainterno
del | Napparecchi o
Dalla verifica della lista delle esclusioni ai sensi del DM 329/04 art. 5 presentata di seguito risulta essere presente:
Selezionare .. v
VERIFICA ESCLUSIONI DALLA MESSA IN SERVIZIO ART.5 DM329/04
~
Sono esclusi dall'obbligo verifica di messa in servizio:
1. Recipienti intermediari delle motrici ad espansione multipla o dei compressoridi gas a pil fasi quando facciano parte
dellincastellatura della macchina;
2. Desurriscaldatori, scaricatori di condensa. separatori di condensa,disoliatori inseriti lungo le tubazioni di vapori o di gas, filtri;
3. Barilotti ricevitori e distributori di vapori o di gas con due diqueste condizioni: (DI-DN) <= 500 mm; PS <= & bar; (DI-DN)xPS
<= 3000;
4. Alimentatori automatici con due di gueste condizioni (DI-DN) <= 400 mm; PS <= 10 bar; (DI-DN)xPS <= 4000;
5. Altrezzature costruite secondo le norme di buona tecnica e non marcate CE (art. 3 comma3 D. lgs 93/2000);
6. Attrezzature categoria | inserita in macchina, o ascensore, o attrezzatura eletirica, o dispositivo eletiromedicale, o
apparecchio a gas, 0 ATEX;
7. Atrezzature destinate al funzionamento dei veicoli, dei trattori, dei bicicli o tricicli;
5. Tubazioni destinate al raffreddamento o al riscaldamento dell'aria;
9. Attrezzature per il controllo dei pozzi nell'industria dell'esplorazione ed estrazione del petrolio, del gas o geotermica nonche'
nello stoccaggio sotterraneo, € previste per contenere o controllare la pressione del pozzo. Sono compresi la testa pozzo, gli
otturatori di sicurezza (BOP), le tubazioni e i collettori nonche' le loro attrezzature a monte;
10_Motori, comprese le turbine e i motori a combustione interna: le turbine a gas
Figura 150
Oltre alla verifica effettuata dal proprietario
automatico alcuni controlli sulla ba se dei dat i inseriti dal | Aut el
coprono tutte |l e casistiche di escl usieddemwi ; nel
| edclusione dalla verifica , i | sistema invia un messaggi o e i
domanda.
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7.2

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Verifica di messa in servizio

Gestione delle richieste

X Apparecchio escluso dalla verifica: (PS <= 0,5) OR (TS <= 110) OR (V <= 2) OR (V <=25 AND PS <= 32) OR (PS*V <= 300 AND PS <= 10)

Figura 151

7.1.3 lter della domanda

LANiter delle pratiche di Jverifica di messa in sce
V Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);
V Assegnazione della pratica da parte del direttoredell N.O.T. al |l Aammi ni str at
V Presa in carico della pratica da parte dell Aasg
V Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica
prosegue | Aiter secmBegutooquanto descritto

0 Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta
unAintegrazi one dal propdetatiomdmduestp cagon \@ene

inviata una comunicazione E-MAIL al proprietario per prendere
visione delle richieste di documentazione integrat iva;
V Calcolo dell Ai mporto della prestazione;
V Emi ssione dell Navi¥RPAGORAle magameme od e | pagamer
notificato al proprietario tramite E-MAIL ;

V Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
solo a pagamento effettuato vie ne assegnato il tecnico INAIL;

V LAassegnazi one al tecnico UNAUL EMAHT ala C 0 mL
proprietario ; | Nappuntamento per la verifica verra
di 3Comunicazionej (si veda di seguito);

V Averifcaconcl usa, verra emesso un verbalgestcon | Ae
evento verra notificato al proprietario tramite comunicazione E-MAIL ; in caso
di integrazione dell Ai mporto della prestazio

per sospensione della ver ifica verra emesso un n uovo titolo di pagamento a
integrazione del precedente: il verbale di verifica verra notificato al proprietario
solo a pagamento effettuato;

V Prima della conclusione della praticav ienegener ata | a matricola per
I A e weienk notificato al proprietario con una E-MAIL .
Verifica e dichiarazione di messa in servizio (richiesta
contestuale)

Le modalita di presentazione della richiesta di verifica e dichiarazione di messa in servizio

in contestuale & esattamente uguale a quella vista nel preced ente paragrafo e a questa si

rinvia ; anche | Aiter dell a domanda e wuguale dl Il a ri
calcolo della prestazione somma | Ai mporto dell a
servizio e di dichia razione di messa in servizio il cui importo viene calcolato a ore (con un

mi ni mo di unAor a) .
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7.3

Dichiarazione di messa in servizio

Questa prestazione va richiesta solo se si intende effettuare separatamente la

verifica di messa in servizio e la dichiarazione di messa in servizio. In caso contrario
occorre selezionare | a richiesta JVeri fica e

(richiesta contestual e)j

Per presentare questa richiesta ocmeourlateealediel e z i

CIVAa |l | Ai n tsettora pressioae.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI
Impianti e Apparecchi . . - . . . ..
Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio

Eeniai= Gestione delle richieste

Ascensori E Mentacarichi Da Cantiere
Sollevamento

< K K v

Apparecchi A Pressione
Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

> Verifica Di Messa In Servizio

> Verifica E Dichiarazione Di Messa In

Servizio (richiesta Contestuale) APPARECCHIO

I > Dichiarazione Di Messa In Servizio I

Apparecchio

> Dichiarazione Di Messa In Servizio Art.5 T
Dm 329/04 Comma B.c.d Forno
Generatore di acqua surriscaldata
> Prima Verifica Periodica Generatore di vapore d'acqua
Insieme a pressione (non considerati come ul-unita indivisibile)
> Verifica Di Riparazione Insieme & pressione ui (unita indivisibile)
Recipiente di gas (non gpl)
> Richiesta Documentazione Varia Recipiente di vapore
Serbatoi gpl
> Richiesta Prestazioni Varie Con Tubazione

Intervento Del Tecnico Vaso di espansione

> Voltura Per Acquisizione

Figura 152

Gli apparecchi su cui puo essere presentata questa prestazione sono:
Forno;
Generatore d A a ¢ spuiscaldata;
Generatore di vapore dAacqua;

Insieme a pressione (non considerati come unita indivisibil  e);
Insieme a pressione U.l. (unita indivisibile);

Recipiente di gas (NON GPL);

Recipiente di vapore;

Serbatoi GPL;

Tubazione;

Vaso dAespansi one.

<K<K <LK<LKLKLKLKKLK KL

La dichiarazione di messa in servizio per la presentazione della domanda richiede il

possesso della matricola che va digitata nel relativo campo. Premendo il tasto ve

rifica se

non ci sono elementi ostativi € possibile accedere alla pagina di inoltro della domanda.
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7.4

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

APPARECCHIO

Apparecchio

Generatore di vapore d'acqua

DIGITARE LA MATRICOLA

* Numero matricola apparecchio 0

2000/712345/TE

VERIFICA MATRICOLA

Prestazioni inoltrate

INSERISCI DOMANDA PER APPARECCHIO NON CENSITO

Figura 153

731 Le i

nfor mazi

oni ri

c hi

este

per

| Ai nol

Le inform azioni da inserire per la presentazione della pratica sono uguali a quelle viste
nel caso di domanda di verifica di messa in servizio

Anche |

Ni

ter

del | a

domanda

e

dentico

a quello

Dichiarazione di messa in ser vizio art.5 DM 329/04 comma b,

c,d

Questa domanda di prestazione deve essere richiesta solo nel caso di dichiarazione di

messa in

ser vi

zi o di cui

alddiar t . 5

del

< < £ v

CIVA - Certificazione e Verifica
Impianti e Apparecchi

Ricerca richieste

Ascensori E Montacarichi Da Cantiere
Sollevamento

Apparecchi A Pressione

> Verifica Di Messa In Senvizio

> Verifica E Dichiarazione Di Messa In
Servizio (richiesta Contestuale)

> Dichiarazione Di Messa In Servizio

> Dichiarazione Di Messa In Servizio
Art.5 Dm 329/04 Comma B,c,d

> Prima Verifica Periodica
> Verifica Di Riparazione

> Richiesta Documentazione Varia

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Apparecchi a pressione - Dichiarazione di messa in servizio art.5 dm 329/04 comma

b,c,d

Gestione delle richieste

Nuova prestazione

Prestazioni inoltrate

APPARECCHIO

Apparecchio

Insieme a pressione (non considerati come ui-UNA indivisibile)
Insieme a pressione ui (unita indivisibile)

Recipiente semplice (Am329/04 art.5 comma c¢)

Figura 154

Gli apparecchi su cui puo ess ere effettuata questa tipologia di verifica sono i seguenti:
V Insieme a pressione non considerat 0 come unita indivisibile in possesso

del |

Nattestazi
V Insieme a pressione U.l. (Unita Indivisibile ) i n

one ai

del DM 329/04 art. 5 comma 1.d;

V Recipiente

semplice di

sensi

del DM

329/ 04 ar

p 0 s s e dtas@mzionkeal sensia

all Nar t

5 comma
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7.5

741 Le i nformazioni richieste per

| Ai nol tr

Le informazioni da inserire per la presentazione della pr  atica sono uguali a quelle vist e

nel caso di domanda di verifica di messa in servizio.

Anche | ANiter della domanda e

identico

Autori zzazione all Ail stall a

Il datore di lavoro in sede di inoltro dei servizi di  verif ica di
dichiarazione di messa in servizio (richiesta contestuale)

a quello

Zi one d

messa in servizio , verifica e

e dichiarazione dim

essain

servizio (art.5 dm 329/04 comma b, c, d) relativi agli apparecchi generatori di vapore

d ANa c qeugeneratori d A a c gsurascaldata deve
richiesta principale vVviene

all Ainstallazioneij
Per richiedere |l a prestazione
attrezzatura/componente insi e me S i richiede anche I

che si trova nella sezione DATI TECNICI APPARECCHIO

di chiarar e
richiesta

s e nel |
anche | a

autori

Per questa domanda accessoria verra richiesto un importo minimo corrispondente a due

ore di lavoro che ver ra sommat o agli altri corrispet tivi.

Figura 155

7.5.1 Gestione esito della prestazione

Per quanto riguarda | A&sito della verifica tecnica il programma non prevede una gestione

differenziata tra | Asito della richiesta principale (positiva) e di quelle accessorie

(negative).

In questa situazione la gestione amministrativa della pratica prevede i seguenti passaggi.

INAIL 6 Manuale Utente & CIVA 0 Certificazione e Verifica Impianti e Apparecchi

& Front-End
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